STANDARDY ODBORNYCH MUZEJNYCH CINNOSTi NA SLOVENSKU
(material autorského kolektivu, upraveny podl'a pripomienok muzei zapisanych v Registri muzei a galérii
SR, na zaklade rozhodnutia predstavenstva ZMS v roku 2017)

UvoD

V suvislosti s nastrojom 7.6 Stratégie rozvoja muzei a galérii v SR do roku 2018, z ktorého vyplyva pre
Ministerstvo kultary Slovenskej republiky (d’alej aj ,MK SR“) tloha , Pripravit podmienky na zavedenie
systému Standardizacie vykonov muzei a galérii na Slovensku abenchmarkingu ako nastroja
strategického manazmentu so zadmerom definovania cielov na zlepSenie vlastnych aktivit v mizeach
a v galériach”, ponechalo MK SR muzedm mozZnost, aby samé navrhli spésob, ako realizovat zavedenie
systému Standardizacie vykonov muzei.

Hoci pokusy o vypracovanie mazejnych standardov trvaju v mazejnej obci uz niekol'’ko rokov, nebol zatial
vypracovany, predloZeny a schvaleny ziadny kompletny material, s ktorym by sa mohli mtizea (zapisané
v Registri muzei a galérii SR) oboznamit’ a riadit’ sa nim.

Vroku 2017, v rdmci projektu Zvazu muzei na Slovensku Standardy odbornych muzejnych &innosti na
Slovensku, podporenom Fondom na podporu umenia, vypracoval autorsky kolektiv material, ktory bol
predstaveny muzejnej odbornej obci. Pisomnou iustnou formou sa odborni pracovnici slovenskych
muzef mohli k obsahu vyjadrit' a nasledne bol pé6vodny material upraveny.

Zamerom tvorby materialu je potreba skvalitnit a profesionalizovat pracu muzei na Slovensku a pomoct
im odpovedat’ na vyzvy sti¢asnej spolo¢nosti. Uroveri muzef je rézna, v mnohych sa napriek snaham ich
vedenia i odbornych pracovnikov neplnia ani zdkladné legislativne povinnosti.

Standardy st predovsetkym rozpracovanim platnych pravnych predpisov, ktoré predstavuje najma zakon
¢. 206/2009 Z. z. vplatnom zneni (d’alej aj muzejny zdkon) avynos ¢ MK-2544/2015-110/11648
v platnom zneni (d'alej aj ,muzejny vynos). Ide o odporucajici metodicky material, ktory predstavuje
pomocku, nevyhnutni pre vykon odbornych muzejnych Ccinnosti vsudlade s platnou muzejnou
legislativou. Je urceny nielen muzeam, ale aj ich zriad'ovatel'om alebo zakladatel'om, ktori st za vykon
tychto ¢innosti spoluzodpovedni (st viazani zabezpedit priestorové, personalne i finan¢né podmienky).

NADOBUDANIE ZBIERKOVYCH PREDMETOV
(podl'a § 9 muzejného zakona)

Zakladné pojmy

Nadobudanie je cielavedomy a systematicky proces ziskavania predmetov kultirnej hodnoty na tcel ich
trvalého uchovavania, nasledného odborného spravovania avedeckého skiimania scielom vyuZzit' ich
informacnu a vypovednu vedeckd, historickt, kultirnu a umeleckd hodnotu v prezentacnych a vychovno-
vzdelavacich aktivitach muzea® (pozri aj kapitolu Vedecko-vyskumna ¢innost).

Komisia na tvorbu zbierok je odborny poradny organ, ktory si zriad’uje Statutarny organ muzea za ticelom
posudzovania navrhov na nadobtidanie zbierkovych predmetov.?

Sposoby nadobudania predmetov kultirnej hodnoty ako zbierkovych predmetov: kupa, dar,
vlastny vyskum, prevod spravy a zdmena s inym muazeom alebo galériou.

Registracia je administrativny dkon spocivajici vo vykonani pisomného zaznamu do registracnej knihy
(priloha ¢. 7 muzejného vynosu) o predmetoch kultirnej hodnoty, ktorych pocet nie je mozné pred
zasadnutim komisie na tvorbu zbierok jednoznacne urcit alebo je potrebné ich nasledné odborné
vytriedenie.?

Predmet kultiirnej hodnoty je:

e pdvodny hmotny alebo duchovny doklad, ktory ma schopnost priamo alebo sprostredkovane
vypovedat o vyvoji spolo¢nosti a ma trvaly vedecky, historicky, kultirny alebo umelecky vyznam,
e prirodnina, ktora ma schopnost vypovedat o vyvoji prirody a ma trvaly vedecky a historicky vyznam.*




Zbierkovy predmet je predmet kultirnej hodnoty, ktory je odborne spravovany vykonavanim zakladnych
odbornych c¢innosti. MdZe nim byt aj objekt vmuzeu v prirode, ktory vznikol jeho prenesenim alebo
rekonstrukciou pdvodného objektu.’

Zbierka je otvoreny subor zbierkovych predmetov a poznatkov o nich z urcenej Specifickej oblasti vyvoja
prirody alebo spoloc¢nosti, ktory je systematicky usporiadany na zaklade odbornych kritérii.6

Zbierkovy fond je subor vsetkych zbierok muzea systematicky usporiadany na zaklade odbornych kritérii,
Kktory vo svojej komplexnosti vyjadruje zameranie a Specializaciu muzea.”

Vedomostny systém muzea je systém upravujuci zhromazd'ovanie, poskytovanie a vyuzivanie poznatkov
aznalosti ziskanych odbornym spracovanim avedeckym skiimanim zbierkovych predmetov ako
neoddelitel'nej sticasti odbornych muzejnych ¢innosti.®

Pravidla nadobudania zbierkovych predmetov
PROCESUALNA STRANKA

a) Proces nadobudania je stustavny, kontinudlne prebiehajtici, systematicky a cieleny a prebieha v silade
s platnym strategickym materialom - aktualnou koncepciou tvorby zbierkového fondu muizea schvalenou na
konkrétne casové obdobie.
b) Koncepcia tvorby zbierkového fondu muzea:
e ma pisomnu podobu,
e je schvalena Statutarnym organom/veducim/riaditel'om muzea
e ma primerany rozsah a obsah.
c) Koncepcia na tvorbu zbierok obsahuje najma:
e analyzu zbierkového fondu muzea a jeho vyvoja v casovom priereze,
¢ informdciu o zloZeni jednotlivych zbierok - s na¢rtnutim ich druhového prierezu v stlade s clenenim
zbierkového fondu,
¢ definovanie najvyznamnejsich kolekcii v ramci jednotlivych zbierok vratane konkrétnej stratégie ich
dopliiania v ¢asovom horizonte platnosti koncepcie.
d) Vpripade Sirokej stratifikacie zbierkového fondu je vhodné, aby boli sucastou stratégie ianotacie
jednotlivych zbierok s presnym definovanim predmetov (tematickym, druhovym, materialovym, ¢asovym
a pod.), ktoré je do zbierky mozné zaradit.
e) Verejné spristupnenie aktualnej koncepcie na tvorbu zbierok na webovom sidle muzea s cielom jasného
sprostredkovania zdmerov muzea v jeho zbierkotvorbe odbornej i SirSej verejnosti, sprehl'adni a zjednodusi
komunikaciu s potencialnymi darcami, predajcami a pod.
f) Formalna stranka procesu nadobudania okrem platnej legislativy (muzejny zakon avynos) prebieha
vsdlade splatnym organizaénym arokovacim poriadkom komisie na tvorbu zbierok, pripadne inym
dokumentom (napr. Statit komisie na tvorbu zbierok atd’.) definujicim:
e rozsah jej ¢innosti,
e priebeh rokovani
e povinnosti a prava ¢lenov komisie (najméa kto riadi rokovanie komisie, kto moze v pripade potreby
predsedajiceho nahradit, kto vypraciva pisomny zdznam zrokovania akde, resp. ukoho je
kompletna dokumentacia z rokovani komisie uloZena).
g) Ak Statutdrny organ muzea zriadil viac komisii na tvorbu zbierok, kazda znich sa riadi organizacnym
a rokovacim poriadkom, pripadne inym dokumentom (napr. Statitom atd’.), vypracovanym pre kazd komisiu
osobitne.
h) Vpripade nadobtdania tzv. Specifickych zbierkovych predmetov muzeum v plnej miere reSpektuje
ustanovenia suvisiacich pravnych noriem - najma pri nadobudani archeologickych nalezov,” predmetov
kultdrnej hodnoty z oblasti prirodnych vied'® a zbrani'®.

KOMISIA NA TVORBU ZBIEROK
Pocet ¢lenov a zloZenie komisie zodpoveda odbornej profilacii mizea a:

1. v pripade muzea s komplexnou muizejnou dokumentaciou:



e suU ¢lenmi komisie i uznavani odbornici z odborov zodpovedajucich profilacii mazea, ktori nie su
s muzeom v Ziadnom pracovnopravnom vztahu;

e c(lenom komisie je aspoi jeden restaurator alebo konzervator, ktorého tlohou je posudzovat fyzicky
stav, mieru poskodenia a moZnost reStaurovania nadobtidanych predmetov;

2. vpripade Specializovaného muzea s muzejnou dokumenticiou vo vybranej oblasti alebo vednom
odbore:

¢ nadobudanie predmetov kultirnej hodnoty, ktoré suvisia so Specializaciou muzea, posudzuje osobitne
zriadena komisia na tvorbu zbierok;

e sucastou komisie na tvorbu zbierok, zriadenej na posudzovanie predmetov kultirnej hodnoty, ktoré
suvisia so Specializdciou muzea, su uznavani odbornici z oblasti alebo vedného odboru, na ktorého
dokumentaciu sa mizeum Specializuje;

e cClenom komisie je aspon jeden restaurator alebo konzervator, ktorého tlohou je posudzovat’ fyzicky
stav, mieru poskodenia a moZnost reStaurovania nadobtidanych predmetov;

3. vpripade muzea, ktoré spravuje diferencovany zbierkovy fond (napr. archeologickd, historicky,
etnologicku, umeleckohistorickq, prirodovednu zbierku, zbierku techniky atd’.):

¢ nadobudanie predmetov kultirnej hodnoty, ktoré vykazuju Specifické odborné kritéria, posudzuje
Specializovana komisia na tvorbu zbierok pre konkrétny vedny odbor (napr. prirodovedna, pre dejiny
vedy a techniky, pre historicky knizni¢ny fond atd’.);

e vpripade, Ze do kompetencie Specializovanej komisie na tvorbu zbierok spada posudzovanie
predmetov kultirnej hodnoty zpribuznych vednych odborov (napr. histéria, etnolégia adejiny
umenia), je tadto skutoCnost uvedend v organizatnom a rokovacom poriadku, pripadne v inom
dokumente, ktorym sa jej ¢innost riadi;

e aspon polovicu Clenov kazdej Specializovanej komisie na tvorbu zbierok muzea tvoria uznavani
odbornici z vedného odboru zodpovedajticeho Specializacii komisie, ktori nie st s miizeom v ziadnom
pracovnopravnom vztahu;

e clenom komisie je asporii jeden restaurator alebo konzervator, ktorého tlohou je posudzovat fyzicky
stav, mieru poskodenia a moZnost reStaurovania nadobtidanych predmetov.

DOKUMENTACIA K NADOBUDANIU ZBIERKOVYCH PREDMETOV
(pozri aj kapitolu Odborna evidencia zbierkovych predmetov)

1. Nadobudanie zbierkovych predmetov sa realizuje predpisanou formou definovanou v platnych pravnych
normach (dokumentacny list - prilohy ¢. 1, 2 a 6 muizejného vynosu a navrhovy list na nadobudnutie - prilohy
¢. 3, 4 a 6 mazejného vynosu), pricom formalizované predlohy tychto dokumentov st formou prilohy sticastou
interného dokumentu, ktory upravuje zasady vykonu odbornych muzejnych ¢innosti v mtzeu (napr. smernica
pre spravu zbierkového fondu, metodicky pokyn k zbierkotvornej ¢innosti atd’.).

2. Vzhladom na budovanie vedomostného systému muizea musia st vyplnené vsSetky udaje
v dokumenta¢nom a navrhovom liste na nadobudnutie, ktoré legislativa vyzaduje.

3. Dokumentacny alebo navrhovy list na nadobudnutie predklada komisii na tvorbu zbierok kurator
spravidla tej zbierky, do ktorej bude predmet kultirnej hodnoty po ukonceni procesu nadobudnutia
zaradeny.

4. V pripade nadobudania autorskych diel si neoddelitelnou sucastou dokumentacie informacie
o autorskopravnej ochrane a mizeum zabezpeci k takymto predmetom kulttirnej hodnoty licencie.

5. Dokumentaciu k nadobudaniu zbierkovych predmetov tvori sthrn pisomnosti, ktoré vznikaju v stilade
s ¢innostou komisie na tvorbu zbierok (okrem iného aj priloha ¢ 5 muzejného vynosu); v pripade, Ze
Statutarny organ muzea zriadil viacero komisii na tvorbu zbierok, tvori ich agenda - za kazdd komisiu
osobitne - sucast dokumentacie k nadobtidaniu zbierkovych predmetov daného muzea.

6. Za uchovavanie dokumentacie k nadobudaniu zbierkovych predmetov je zodpovedny pracovnik
povereny Statutarnym organom muzea, spravidla dokumentator vo funkcii tajomnika komisie na tvorbu
zbierok, resp. iny zamestnanec, urceny v dokumente, ktorym sa ¢innost’ komisie riadi.

POZNAMKY

1 § 8a§9 ods. 2 mizejného zakona.
2 §9ods. 3 muzejného zakona.

3 §2ods. 1 muzejného vynosu.



§ 2 ods. 1 muzejného zakona.

§ 2 ods. 2 muzejného zdkona.

§ 2 ods. 3 muzejného zakona.

§ 2 ods. 4 muzejného zakona.

§ 2 ods. 7 muizejného zakona.

Zakon €. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v platnom zneni a vyhlaska MK SR ¢. 253/2010 Z. z. ktorou sa
vykonava zakon ¢. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov v platnom zneni.

10 7akon & 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v platnom zneni a vyhlaska MZP SR ¢&. 24/2003 Z. z. ktorou sa
vykondava zakon ¢. 543 /2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v platnom znenf.

1 Z&kon €. 190/2003 Z. z. o strelnych zbraniach a strelive a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni
avyhlaska MV SR ¢. 555/2003 Z. z. ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 190/2003 Z. z. o strelnych
zbraniach a strelive a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

12 Vstlade s § 54 zakona ¢ 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom
zneni.

13 Vsiilade so zakonom ¢ 53/1964 Zb. o udel'ovani vedeckych hodnosti a o Statnej komisii pre vedecké hodnosti
v platnom zneni.

4 Vsilade s § 54 zdkona ¢. 131/2002 Z. z. v platnom zneni.

15 Vsilade so zdkonom ¢ 53/1964 Zb. v platnom zneni.

16 Vsilade s § 54 zdkona ¢. 131/2002 Z. z. v platnom zneni.

17 V silade so zdkonom ¢. 53/1964 Zb. v platnom zneni.
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VYRADOVANIE ZBIERKOVYCH PREDMETOV
(podl'a § 10 muizejného zdkona)

Zakladné pojmy

Vyrad'ovanie je administrativny ukon, vysledkom ktorého je vyradenie zbierkového predmetu
z odbornej evidencie muzea. Navrh na vyradenie zbierkového predmetu, vypracovany kuratorom,
predklada Statutarny organ komisii na tvorbu zbierok, ktord po jeho postudeni vyjadri sihlasné alebo
nesuhlasné stanovisko k navrhu, ktoré je pre Statutdrny organ zavazné. Navrh na vyradenie, ktory je
odsuhlaseny komisiou na tvorbu zbierok, predklada nasledne Statutdrny orgdn muzea zriadovatel'ovi
alebo zakladatelovi muzea. Administrativne vyradenie zbierkového predmetu z odbornej evidencie
muzea je mozné uskutocnit’ az po pisomnom suhlase zriad' ovatel'a s vyradenim.!

Dovody vyradenia zbierkovych predmetov z odbornej evidencie: zniCenie, odcudzenie, trvaly vyvoz,
zamena, zbierkovy predmet nezodpoveda profilacii a Specializacii mizea a nezhodnocuje jeho zbierkovy
fond a vydanie opravnenej osobe podl'a osobitného predpisu.?

Postup vyrad'ovania zbierkovych predmetov
PROCESUALNA STRANKA

Proces vyrad'ovania zbierkovych predmetov prebieha na zaklade pisomného zachytenia zmeny ,statusu”
zbierkového predmetu:
1. vpripade znic¢enia zbierkového predmetu na zaklade zaznamu z vykonanej revizie, zaznamu
z vynimoc¢nej udalosti v muzeu (napr. Zivelnd pohroma, hlasenie ozni¢eni predmetu v inej
inStitacii, kde bol zapoZicany, zdvazna konstrukeéna ¢i technickad porucha budovy atd’.) a pod., na
zaklade ktorého je moZné aj s odstupom casu rekonStruovat okolnosti, za akych k zniCeniu
zbierkového predmetu prislo;
2. vpripade odcudzenia na zaklade dokumentacie z prislusSného spravneho organu, ktorému bola
kradez ohlasen3;
3. vpripade trvalého vyvozu na zaklade pisomného pokynu zriad'ovatela ¢i zakladatela muzea
s uvedenim dovodov trvalého vyvozu;
4. v pripade zdmeny na zdklade pisomnej komunikacie s mizeom, s ktorym sa zdmena realizuje;
. vpripade, ak zbierkovy predmet nezodpoveda profilacii a Specializacii mizea, na zaklade spravy
z vykonanej odbornej revizie alebo iného pisomného dokumentu (napr. aktudlnej koncepcie
tvorby zbierkového fondu muzea), v ktorom je jasne $pecifikované, na zaklade akych kritérii bol

21


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/49/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/543/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/190/

predmet alebo stubor predmetov vyhodnoteny ako nezhodnocujuci jestvujuci zbierkovy fond
muzea
6. v pripade rozhodnutia prislusSného organu sidnej moci o vydani veci opravnenej osobe podla
osobitného predpisu

KOMISIA NA TVORBU ZBIEROK

e navrh na vyradenie, ktory vypractva kurator, jej podava Statutdrny orgdn muzea pisomnou
formou a priklada k nemu podl'a dé6vodu vyradenia vSetky povinné prilohy;3

e rozhoduje o vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie mizea na navrh statutarneho
organu a jej stanovisko je pre Statutarny organ zavazné;

e v pisomnom zazname zo zasadnutia komisie na tvorbu zbierok, na ktorom bol navrh na vyradenie
zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea prerokovany, je jednoznacne uvedené, aké
prilohy boli sicastou ndvrhu na vyradenie;

e je vhodné, aby sa so vSetkymi dokumentmi, ktoré su prilohou na vyradenie, komisia podrobne
oboznamila eSte predtym, ako rozhodne o vyradeni alebo nevyradeni predmetu a tato skuto¢nost
bola i sicast'ou zapisu z jej zasadnutia;

e vpripade, Ze je predmet na vyradenie navrhovany z dévodu znicenia, je knavrhu priloZeny
original alebo rovnopis odborného posudku, ktory dokladuje, Ze zbierkovy predmet nie je mozné
restaurovat, alebo iného dokladu ozniCeni zbierkového predmetu, vratane podrobnej
fotografickej dokumentéacie zbierkového predmetu;

e ak sa zbierkovy predmet navrhovany na vyradenie z dévodu znic¢enia zachoval, je sucastou
navrhu na vyradenie i spdsob naloZenia s nim;*

e v pripade, Ze ma muzeum zriadenych viacero komisii na tvorbu zbierok, o vyradeni zbierkového
predmetu rozhoduje vylucne Specializovand komisia na tvorbu zbierok, ktora bola zriadena pre
konkrétny vedny odbor (napr. o vyradeni zbierkového predmetu z prirodovednej zbierky muzea
rozhoduje komisia na tvorbu zbierok pre oblast prirodnych vied).

DOKUMENTACIA K VYRADOVANIU ZBIERKOVYCH PREDMETOV
(pozri aj kapitolu Odbornd evidencia zbierkovych predmetov)

1. Dokumentaciu k vyradovaniu zbierkovych predmetov tvori sihrn pisomnosti, ktoré si sucastou
agendy komisie na tvorbu zbierok; v pripade, Ze Statutarny organ muzea zriadil viacero komisii na tvorbu
zbierok, tak sa agenda vyrad'ovania zbierkovych predmetov stava stcastou dokumentacie tej komisie,
ktora navrh na vyradenie posudzovala.

2. Formalizovana predloha navrhu na vyradenie zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea je
formou prilohy sti¢astou organizacného a rokovacieho poriadku komisie na tvorby zbierok alebo iného
interného dokumentu, ktory upravuje zasady vykonu odbornych muzejnych cinnosti v mizeu (napr.
smernica pre spravu zbierkového fondu, metodicky pokyn k zbierkotvornej ¢innosti atd’.).

3. Saicastou dokumentacie k vyrad'ovaniu zbierkovych predmetov sa po suhlasnom stanovisku komisie
s vyradenim stava ikdpia alebo rovnopis listu, ktorym Statutarny organ muzea predlozil navrh na
vyradenie zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea zriad'ovatel'ovi alebo zakladatel'ovi muzea.

4. Sucastou dokumentacie k vyrad'ovaniu zbierkovych predmetov je i original rozhodnutia zriad'ovatel'a
alebo zakladatel'a muzea, ktorym suhlasil alebo nesuhlasil s vyradenim zbierkového predmetu z odborne;j
evidencie muzea.

5. Trvalou sucastou vedomostného systému muzea je ipisomny zaznam o spdsobe naloZenia
s vyradenym zbierkovym predmetom, ak sa zachoval - spravidla o jeho komisionalnom zniceni alebo
inom trvalom znehodnoteni, podpisany asponi troma odbornymi zamestnancami muzea; vyradeny
zbierkovy predmet je po suhlase zriad'ovatela alebo zakladatel'a muizea v zavislosti od dévodu vyradenia
fyzicky z priestorov muzea odstraneny.
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6. Vyrad'ovanie ako administrativny dkon sa po suihlasnom stanovisku zriad'ovatel'a alebo zakladatel'a
muzea zavrsSuje vykonanim pisomného zaznamu o vyradeni do knihy dbytkov (priloha ¢. 14 muzejného
vynosu) a nasledne i v odbornej evidencii, t. j. v katalogizacnom zazname zbierkového predmetu.

POZNAMKY

1 § 10 ods. 8, 11 a 12 mizejného zakona.
§ 10 ods. 8 mazejného zakona.

§ 7 muzejného vynosu.

§ 7 ods. 1 muzejného vynosu.

§ 7 ods. 9 muzejného vynosu.

[$ B NIV N

ODBORNA EVIDENCIA ZBIERKOVYCH PREDMETOV
(podl'a § 10 muizejného zadkona)

Odborna evidencia zbierkovych predmetov v mizeu predstavuje z pohl'adu muizejného zadkona vedenie
zaznamov knihy prirastkov a katalogiza¢nych zaznamov v elektronickej podobe. (Knihu prirastkov vedie
dokumentator muzea, za katalogizacné zaznamy zodpoveda kurator.)

Z pohl'adu vykladu vyrazu evidencia k nej patri vSetka dokumentacia muzea, ktora sa dotyka zbierkovych
predmetov a procesov ich nadobudania, odbornej evidencie, odbornej ochrany, bezpecnosti, pohybu,
spristupiiovania a vyrad'ovania.

Muizeum nastavi procesy tvorby a uchovania muzejnej dokumentacie (od jej vzniku po trvalé uloZenie
v archive, vsulade sregistratirnym poriadkom aregistratirnym planom muzea), asdcasne stanovi
konkrétnu zodpovednost pracovnikov. Nastavenie procesov je mozné len po ich dokladnom poznani, bez
akejkol'vek formalnosti a aby fungovali, mizeum prijme aj spdsob zavazny pre prisluSnych pracovnikov
muzea (napr. interny metodicky pokyn, €i prikaz riaditela), spdsob vedenia daného druhu dokumentacie
ajej uchovania (v pripade elektronicky vedenej dokumentacie aj zalohovania a kontroly dat uloZenych na
nosicoch).

Dokumentécia k nadobtidaniu zbierkovych predmetov

1. dokumentaény list (ndvrh na nadobudnutie predmetu kultirnej hodnoty alebo siboru predmetov
kultirnej hodnoty ako zbierkového predmetu vlastnym vyskumom) - prilohy ¢. 1, 2 a 6 mtzejného
vynosu

2. navrhovy list na nadobudnutie predmetu kultirnej hodnoty alebo stiboru predmetov kultirnej

hodnoty ako zbierkového predmetu (kdpou, darom, zamenou s inym muzeom, prevodom spravy

s inym muzeom alebo inou institiciou) - prilohy ¢. 3, 4 a 6 muzejného vynosu

navrh na nadkup zbierkového predmetu (ak je potrebné oddelit tento spdsob nadobtidania)

4. zaznam o posudeni nadobudnutia predmetu kultirnej hodnoty ako zbierkového predmetu alebo
predmetov kultirnej hodnoty ako suboru komisiou (zdznam zo zasadnutia komisie na tvorbu
zbierok) - priloha ¢. 5 muzejného vynosu

5. registracna kniha (dvodna registracia, urCena na zapis predmetov kultirnej hodnoty pred ich
odbornym vytriedenim, posidenim komisiou na tvorbu zbierok a prijatim do zbierkového fondu
muzea) - priloha ¢. 7 muzejného vynosu

6. kniha depozitov - priloha ¢. 19 muzejného vynosu

7. organizaény a rokovaci poriadok komisie na tvorbu zbierok

8

9

w

menovaci dekrét ¢lenovi komisie na tvorbu zbierok
akvizicna zmluva (podla spésobu nadobudnutia napr. kipna zmluva, darovacia zmluva, zmluva
o prevode spravy)

10. znalecky ¢i iny posudok (najma k stanoveniu hodnoty nadobtidaného predmetu)

11. Specifickd dokumentacia, suvisiaca s prislusnostou nadobuidaného predmetu kvednej discipline
(napr. nalezova sprava, resp. dokumentacia archeologického vyskumu na zaklade zakona o ochrane
pamiatkového fondu a jeho vykonavacieho predpisu, alebo nadobtidanie strelnych zbrani a pod.)

12. ind dokumenticia, suvisiaca s internym procesom nadobddania v mizeu (napr. v zmysle poZiadaviek
zriad'ovatel'a)

13. zmluva o dschove a prevzati depozitu (s urcenymi podmienkami tischovy a jeho vyuzitia v mizeu)



Dokumentacia k odbornej evidencii zbierkovych predmetov v zmysle muazejného zdkona

1.
2.
3.

4,
5.

kniha prirastkov - priloha ¢. 8 mizejného vynosu

katalogizatny zaznam zbierkového predmetu - priloha ¢. 10 muzejného vynosu

katalogizatny zdznam o zbierkovom predmete alebo stibore z oblasti prirodnych vied - priloha ¢. 11
muzejného vynosu

obrazovy zaznam zbierkového predmetu

odborny kataldg (tvoreny na zaklade interného ¢lenenia zbierkového fondu muzea)

Dokumentdcia vedeckovyskumnej ¢innosti

Noulhkwbh e

koncepcia vedeckovyskumnej ¢innosti

menovanie vedeckej rady, vratane menovacich dekrétov jej clenov
organizacny a rokovaci poriadok vedeckej rady

zaznam z rokovania vedeckej rady

projekt vyskumnej tlohy

oponentsky posudok

vyskumna sprava

Dokumentacia k vyrad'ovaniu zbierkovych predmetov z odbornej evidencie v zmysle mizejného zakona

1.
2.

8.

9.

navrhovy list na vyradenie zbierkového predmetu

zaznam o posuddeni navrhu na vyradenie zbierkovych predmetov komisiou na tvorbu zbierok
(zaznam zo zasadnutia komisie na tvorbu zbierok)

rozhodnutie zriad'ovatela o vyradeni zbierkového predmetu

znalecky ¢i iny odborny posudok (najma k stanoveniu fyzického stavu vyradovaného predmetu,
ktory nie je moZné reStaurovat)

iny doklad o zniceni zbierkového predmetu

zaznam o ulozeni veci zaznamom pri priestupku kradeZe zbierkového predmetu neznamym
pachatel'om vydaného prisluSnym spravnym organom (képia)

rozhodnutie o preruSeni trestného stihania vo veci trestného ¢inu kradeZe zbierkového predmetu
proti neznamemu pachatel'ovi vydaného prislusSnym organom ¢innym v trestnom konani (képia)
sudne ¢i iné rozhodnutie (v pripade vydania opravnenej osobe ako dévodu na vyradenie predmetu)
povolenie MK SR na trvaly vyvoz predmetu

10. kniha ubytkov - priloha ¢. 14 muzejného vynosu

Dokumentacia k odbornej revizii

SUlkwh e

prikaz na vykonanie odbornej revizie

menovaci dekrét ¢lenovi odbornej reviznej komisie

organizacny a rokovaci poriadok odbornej reviznej komisie (Ciastkovej i ustrednej)

zdznam z odbornej revizie - priloha ¢. 15 mtzejného vynosu

znalecky ¢i iny posudok (ako priloha zdznamu z odbornej revizie)

ind dokumentacia suvisiaca sinternym procesom odbornej revizie v muzeu (napr. vzmysle
poziadaviek zriad'ovatel'a)

Dokumentdacia k odbornému oSetreniu zbierkovych predmetov

1.

2.

navrh na Konzervovanie zbierkového predmetu (vratane obrazovej dokumentacie) — priloha ¢ 20
muzejného vynosu
navrh na reStaurovanie zbierkového predmetu (vratane obrazovej dokumentacie) - priloha ¢ 22

muzejného vynosu

zaznam o Konzervovani zbierkového predmetu (vratane obrazovej dokumentacie) - priloha ¢ 21
muzejného vynosu

zdznam o reStaurovani zbierkového predmetu (vratane obrazovej dokumentacie) - priloha ¢ 23
muzejného vynosu

zaznam o preparovani zbierkového predmetu (vratane obrazovej dokumentacie) - priloha
muzejného vynosu

24

¢

Dokumentacia k ochrane a bezpec¢nosti budov a priestorov na uloZenie zbierkovych predmetov

1.

depozitarny rezim - priloha ¢. 18 muizejného vynosu



9.

10.

11.
12.

rezim prevadzky prezentacnych priestorov, vramci ktorého je rieSené: kliCovy reZim, merania
klimatickych podmienok, uloZenie a pohyb zbierkovych predmetov, systém ochrany pocas
prevadzky, mimo prevadzKky, pocas realizacie podujati pre verejnost a pod.

depozitarna kniha (zoznam zbierkovych predmetov uloZenych v depozitari)

zoznam zbierkovych predmetov doCasne premiestnenych v stalej expozicii - priloha ¢. 17 mtzejného
vynosu

zoznam predmetov vinom prezentacnom, ¢i vyucbovom priestore alebo Specializovanom
pracovisku)

kl'iéovy rezim

kniha merani (teplota, vlhkost'...)

kniha vstupov/vystupov do/z.. (depozitara, iného Specializovaného pracoviska, napr.
konzervatorska dielia, reStauratorsky ateliér, preparatorské laboratérium)

rezim prevadzky Specializovaného pracoviska muzea

revizna sprava aind dokumenticia (k protipoziarnemu systému, systému elektronického
zabezpecCenia a pod.)

plan evakudacie zbierkovych predmetov so zoznamom top predmetov muizea

d’alSia interna bezpefnostna dokumentacia

Dokumentdcia k pohybu zbierkovych predmetov

1.

N
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11.

zaznam o doCasnom premiestneni zbierkového predmetu z depozitdra v ramci inStitacie - priloha ¢.
16 muzejného vynosu

zdznam o doCasnom premiestneni zbierkového predmetu medzi Specializovanymi organiza¢nymi
utvarmi (v pripade Specifickej organizacnej Struktiry)

zaznam o dlhodobom premiestneni zbierkového predmetu v stalej expozicii

zmluva o vypozicke

zmluva o najme

poistna zmluva

protokol o odovzdani a prevzati zbierkového predmetu

povolenie k do¢asnému vyvozu zbierkového premetu

evidencia docasného vyvozu zbierkovych predmetov

kniha prijatych vypoZiciek a najmov - priloha ¢. 25 muzejného vynosu

kniha vydanych vypoZic¢iek a najmov - priloha ¢. 26 muzejného vynosu

Dokumentdcia k spristupriovaniu zbierkovych predmetov a informdcii o nich

1.

namet, libreto, scenar vystavy, expozicie, alebo inej odbornej, vychovno-vzdelavacej a prezentacnej
aktivity

zmluva na vyhotovenie diela (napr. pri zhotovovani celého scendra alebo jeho Casti, grafického
navrhu, vystupu edi¢nej ¢innosti, umeleckého vykonu a pod. spravidla externymi subjektmi)

licen¢na zmluva (napr. na ziskanie povolenia pouZitia scenara, navrhu, vystupu edi¢nej cinnosti
apod. od autora/vyrobcu, alebo nositela autorskych prav, ak licencia nebola rieSend Ziadnym
sposobom, a nie su postacujuce vynimky v autorskom zakone, resp. ustanovenia zmluvy na
objednavku)

licenéna zmluva na vydanie diela (ktorou autor udeluje licenciu na vyhotovenie rozmnoZenin
slovesného, divadelného, hudobného, fotografického, kartografického alebo iného diela vytvarného
umenia, na verejné rozSirovanie tychto rozmnozenin alebo ich spristupniovanie verejnosti)

zmluva k umeleckému vykonu (predvedenie, prednes alebo iné tvorivé vykonanie umeleckého diela
alebo diela tradi¢nej l'udovej kultiry ako zbierkového predmetu spevom, hranim, recitaciou, tancom
alebo inym sp6sobom)

preberaci protokol tudajov o zbierkovych predmetoch do centralnej evidencie muzejnych
zbierkovych predmetov

badatel'sky poriadok s badatel'skym listom a evidencia badatel'ov

navstevnicky/navstevny poriadok (s definovanim moZnosti vykonavania obrazovych zaznamov
exponatov)

smernica/interny pokyn o spristuptiovani tidajov o zbierkovych predmetoch a ich fotodokumentéacie
verejnosti



10. register vybranej odbornej Cinnosti (napr. databdza publikacnej, edi¢nej, vystavnej, expozitnej
Cinnosti, projektov a odbornych a inych prezentatnych podujati)

Ina Specificka interna dokumentécia muzea

1. register prameiiov suvisiacich s uchovavanymi predmetmi (napr. fotografii v akejkol'vek podobe,
predmetov kultirnej hodnoty, navodov na pouZitie ¢i technickej dokumentacie kzbierkovym
predmetom)

register vyskumnych sprav

register zmliv mazea

archivny poriadok s badatel'skym listom a evidencia badatel'ov

knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a evidencia Citatel'ov

smernica/interny pokyn o ochrane a zalohovani nosic¢ov tidajov o zbierkovych predmetov

register zaloZnych pamatovych nosi¢ov

evidencia nezbierkovych predmetov - pomocného a dokumenta¢ného materialu

PN AW

ODBORNA REVIZIA ZBIERKOVYCH PREDMETOV
(podl'a § 11 mizejného zakona)

Podstatou odborne;j revizie je skimanie aktualneho fyzického stavu zbierkovych predmetov a potreba ich
odborného osetrenia. § 11 muzejného zakona prikazuje spésob vykonu - porovnavanim zbierkového predmetu
s evidenénym zaznamom o zbierkovom predmete v odbornej evidencii zbierkovych predmetov. Prioritnym
cielom odbornej revizie je zamedzenie degradacie zbierkovych predmetov, t. j. sti¢astou revizie je aj kontrola
ich spdsobu uloZenia (v depozitdroch aj prezentatnych priestoroch), a teda aj navrhy zlepSenia podmienok ich
uloZenia.

PROCESUALNA STRANKA

Naplanovanie odbornej revizie.

Statutarny zastupca/riaditel’ /vediici mizea vyda prikaz na vykonanie odbornej revizie zbierok.

Statutarny zastupca/riaditel’ /vediici mizea menuje odbornt reviznu komisiu.

Revizna komisia za pritomnosti kustéda - spravcu zbierky fyzicky vykona odbornd reviziu.

Revizna komisia vypracuje zaznam zodbornej revizie, ktory podpisany predlozi Statutarnemu
zastupcovi/riaditel'ovi/vedicemu muzea.

G W

DOKUMENTACIA K ODBORNE] REVIZII
(pozri aj kapitolu Odborna evidencia zbierkovych predmetov)

1. Prikaz na vykonanie odbornej revizie, ktory obsahuje najma:

a) dévod vykonania odbornej revizie

b) termin zacatia, ukoncenia a vykonania odbornej revizie

¢) presne vymedzenu Cast revidovaného zbierkového fondu spolu s oznac¢enim priestorov jej uloZzenia

d) prepojenie informAcii o terminoch a revidovanych zbierkach

e) podla potreby sp6sob revidovania predmetov, nenachadzajtcich sa pocas konania revizie v priestoroch
muzea (napr. vypozicka, docasny vyvoz)

f) mena ¢lenov odbornej reviznej komisie (Ustrednej i ¢iastkovych, ak také mizeum ma)

Vymenovanie odbornej reviznej komisie

Menovacie dekréty Clenov odbornej reviznej komisie urcené kazdému clenovi jednotlivo

Organizacny a rokovaci poriadok odbornej reviznej komisie (Ustredne;j i ¢iastkovej, ak také mizeum ma)

Zaznam z odbornej revizie — priloha €. 15 muizejného vynosu

Doplnkova dokumenticia zaznamu zodbornej revizie (pripadné CcCestné prehlasenia, posudky

a stanoviska)

SANCAN N

VSetka dokumentdcia kazdej odbornej revizie v mizeu sa trvalo uchovava.
Kazda zmena akejkol'vek jej Casti je rieSena formou oficialnych dodatkov a priloh.
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Dévod vykonania odbornej revizie zavisi od zakladného ciela - postupne vykonat komplexnd reviziu
zbierkového fondu. Podl'a jeho velkosti odbornu reviziu vykonava kazdé muzeum pravidelne individualne.
Mimoriadnu odborni reviziu vykona mizeum podl'a okolnosti: ak ju nariadi zriad’ovatel' /zakladatel mizea, po
stahovani zbierky z r6znych dovodov alebo rieSeni mimoriadnej situdcie, pri zmene kustdda alebo aj riaditel’a
muzea, ¢i iného zodpovedného pracovnika (odovzdavanie spravy depozitara alebo zbierky).

Termin vykonania odbornej revizie mizeum urci tak, aby bolo mozné vriadne stanovenom termine
vypracovat' aj zdznam z odbornej revizie, presne podla prikazu na jej vykonanie.

Odborna _ revizna komisia, ktor& ma minimalne 3 clenov, je menovana Statutirnym
zastupcom/riaditelom/vedicim muzea. Riadi sa svojim platnym organizac¢nym a rokovacim poriadkom. Ak je
menovanych zpotreby rozsiahleho acleneného zbierkového fondu viac odbornych reviznych komisii,
zadefinuju sa v muzeu Ciastkové a dstredna revizna komisia. Kustéd/spravca depozitara kontrolovanej casti
zbierkového fondu nie je sucastou odbornej reviznej komisie, ale priebehu revizie pritomny je. Ak mizeum
nema na vykonanie odbornej revizie dostatocny pocet internych pracovnikov, je mozné ich vzajomné
,<ZapoZzicanie“ medzi muzeami. Kvéli zhodnoteniu fyzického stavu kazdého zbierkového predmetu jednotlivo je
stcast'ou reviznej komisie aj konzervator.

Organizacny a rokovaci poriadok odbornej reviznej komisie je sihrn pravidiel, ktorymi sa riadi jej ¢innost,
t. j. urCenie sposobu prace pre vykon odbornej revizie a spracovanie zadznamu. V pripade potreby Specifickych
pravidiel (napr. elektronické rokovania) obsahuje aj tie. Od spdsobu vykonania odbornej revizie zavisi aj
vydanie tohto druhu dokumentécie pre tstrednu i Ciastkové revizne komisie jednotlivo.

Zaznam z odbornej revizie spracuje spravidla revizna komisia, prip. sa zhotovi na zaklade jej podkladov,
pricom clenovia komisie potvrdia pravdivost a spravnost udajov svojim podpisom. Zaznam sa vyhotovuje
z kazdej uskutoCnenej odbornej revizie, t. j. riadnej i mimoriadnej. Podkladom pre zaznam zkomplexnej
odbornej revizie je zdznam z Ciastkovej, vratane mimoriadnej odbornej revizie. Obsahom zaznamu su
akékol'vek zistenia reviznej komisie ohl'adom kontrolovanych zbierkovych predmetov, vratane odporucani,
tykajucich sa nielen odborného uloZenia, fyzického stavu apotreby odborného oSetrenia zbierkovych
predmetov a stavu depozitdrov, ale aj d’alSich priestorov, kde sa zbierkové predmety nachadzaji, vratane
suvisiacich nezbierkovych predmetov a materidlu v blizkosti zbierok. Sicast'ou zadznamu sud v pripade potreby
aj rozne posudky a stanoviska. S obsahom zadznamu z odbornej revizie je oboznameny Statutar, nasledne, ak si
to vyZaduje zavaznost odporucani aj zriad'ovatel, priCom oba subjekty vyjadria svoje stanovisko a vytvoria
predpoklady pre uskuto¢nenie napravy.

POSTUP PRI REALIZACII ODBORNE] REVIZIE ODBORNOU REVIZNOU KOMISIOU

1. V pripade, Ze odbornu reviziu vSetkych predmetov realne nevykonaju vsetci ¢lenovia odbornej revizne;j
komisie sucasne, su vdanom c¢ase na danom mieste kvoli objektivnosti zisten{ sticasne aspoii dvaja ¢lenovia.
Dal$ou pritomnou osobou je kustéd/spravca depozitara, t. j. pracovnik zodpovedny za fyzicky stav predmetov
i depozitara.

2. Pri pravidelnej komplexnej revizii prejdd kontrolou aj zbierkové predmety uloZené v expozicii, tiez
zapoziCané (alebo v najme). Kontrolu tychto mizeum vyriesi fyzickou kontrolou predmetu v mieste jeho
vypoZicky (alebo najmu), najma ak je dlhodoba. Pri revizii predmetov v prezentacnych priestoroch muzea je
pritomny pracovnik zodpovedny za tieto priestory.

3. Vlastna kontrola zac¢ina vyhl'adanim zaznamu z ostatnej odbornej revizie, zdznamu o zbierkovom predmete
v knihe prirastkov a katalogiza¢ného zaznamu. Je doleZité, aby sa kazdy predmet jednotlivo prezrel a porovnal
s udajmi vo vyssie spomenutych zaznamoch.

4. Pri zistovani stavu depozitarnych priestorov, ako sucasti odbornej revizie, je dolezité preverit' o. i. aj stav
nezbierkovych predmetov a d'alSieho materidlu v nich uloZeného. Zoznam tychto predmetov a materialu je
sucastou zaznamu z odbornej revizie.

5. Na zaklade poznamok z revizie sa vyhotovi komisiou alebo poverenou osobou zaznam z odbornej revizie,
ktory Clenovia reviznej komisie podpiSu a predlozia Statutdrnemu zastupcovi/riaditel'ovi/vedicemu muzea.
Zriad'ovatel'ovi sa zdznam predklada najma ak sa odborna revizia konala z jeho podnetu.
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6. Informécia o vykonanej odbornej revizii zbierkového predmetu sa zapiSe do prisluSného zaznamu knihy
prirastkov asuvisiaceho katalogiza¢ného zaznamu, bez ohladu na to, ¢i su vedené v papierovej alebo
elektronickej podobe.

7.Zaznam z odbornej revizie sa uchovava aj v prisluSnom Specializovanom archive.

BEZPECNOST ZBIERKOVYCH PREDMETOV
(podl'a § 12 muizejného zadkona)

Zakladné zasady bezpecnostnych opatreni

Ulohou zabezpetovania bezpe¢nosti zbierkovych predmetov je predovietkym ochrana ich samotnej
hmotnej podstaty. Zakladny pravny rdmec pre zabezpeCovanie bezpecnosti zbierkovych predmetov
predstavuju § 12 muzejného zdkona a§ 9 muzejného vynosu. Muzeum zodpovedd za uroven
bezpecnostnych opatreni, ktoré prijme; vSetky mizeom prijaté opatrenia maju za ciel’ zabranit":

a) kradezi zbierkového predmetu alebo jeho poSkodeniu alebo zni¢eniu ¢lovekom (existencia I'udského

faktoru) a
b) poSkodeniu alebo zniceniu zbierkového predmetu inym sp6sobom neZ ¢lovekom.

Vyssie uvedené neZelané nasledky mozu pritom nastat’:

a) v expozicii alebo na vystave, resp. na verejne pristupnom mieste,
b) v depozitari, resp. inom priestore, kde verejnost nema beZne pristup a
c) pritransporte zbierkového predmetu.

Zakladnymi bezpecnostnymi opatreniami su opatrenia, cielom ktorych je zaistenie bezpecnosti
priestorov a budov, v ktorych st zbierkové predmety uloZené. Zdkladnym bezpeclnostnym opatrenim
expozi¢nych a vystavnych priestorov, a tieZ celého objektu, v ktorom sa tieto priestory nachadzaju, by
malo byt pripojenie na pult centralnej ochrany. Ide o tzv. elektronicka zabezpecovaciu techniku (EZS),
fungujicu na principe snimania priestoru réznymi formami. V sucasnosti st dostupné o. i. moderné
infrapasivne detektory ¢i magnetické detektory. Tato sluzba méze byt poskytovand komercne, pontukaju
ju vSak aj vacsie mesta prostrednictvom mestskej policie. Po naruseni objektu alebo priestoru na miesto
bezodkladne pridu prislusné osoby - zamestnanci poskytovatel'a alebo prislusnici mestskej policie, ktori
zvonku prezru objekt a ak ni¢ neindikuje jeho nasilné narusenie, pockaju na informaciu od poverenej
osoby muzea. Toto opatrenie sa vyuZiva v pripade, ak je objekt, resp. priestory v iom uzavrety, t. j. najma
mimo pracovnych hodin a v noci. Samozrejme, pozornost je potrebné venovat aj oknam priestorov, kde
su umiestnené zbierkové predmety, ktoré st vidy pomerne zranitelnym miestom. NajvhodnejSou je aj
v tomto pripade kombindcia fyzickej zabrany (napr. mreZzi) s detektormi pohybu alebo rozbitia skla.

Druhym stupniom zabezpecenia priestoru je zamedzenie pristupu nepovolanym osobam, t. j.
umoznenie pristupu don iba zamestnancom muzea, resp. inym opravnenym osobam. Na tento ucel slazi
ako elektronické kddovanie (kazdy zamestnanec ma unikatny kod), tak montaz fyzickej zabrany, ktora
brani neopravnenému otvoreniu alebo vylomeniu dveri do konkrétneho priestoru (napr. mreze).

Zbierkové predmety su vSak ohrozené aj poziarmi. Okrem tradi¢nych bezpecfnostnych opatreni, ktoré
su uz samozrejmostou (prisny zakaz fajcenia a manipulacie s ohiiom v priestoroch a pod.) je zakladom
prevencie v tejto oblasti montdZ zariadenia elektronickej poziarnej signalizacie (EPS). Toto moZno
kombinovat s aktivaciou zariadeni na likvidaciu pripadného poZiaru, av§ak az po dokladnom zvaZeni
situacie.

Je potrebné, aby bol kontrolovany aj zriad'ovatel muzea, ¢i v dostato¢nej miere umoziiuje mizeu napliat
poziadavky ochrany zbierok.

V rovine internych dokumentov:

a) muazeum definuje verejne pristupné priestory averejne nepristupné priestory, o sa v praxi odrazi
v oddeleni zén s pristupom navstevnikov a zo6n bez pristupu navstevnikov;

b) mizeum zavedie zasadu Styroch o¢i pri manipulécii so zbierkovym predmetom a jeho premiestiiovani,
t. j. zamestnanec muzea nemdZe so zbierkovym predmetom - vdepozitari i
v expozi¢nych/vystavnych priestoroch - manipulovat anajmd premiestiiovat ho mimo dotknuty
priestor sam, vZdy musi byt pritomny d'al$i zamestnanec;




12

c) muzeum detailne definuje povinnosti zamestnanca muzea vo veci poskytnutych kl'icov a unikatneho
kédu;

d) akékol'vek neopravnené pouzitie kl'ica alebo kédu je definované ako zavazné porusSenie pracovnej
discipliny s moznost'ou vyvodenia zodpovednosti;

e) muzeum vysSkoli zamestnancov muzea v oblasti bezpecnosti zbierkovych predmetov, ¢o prislusni
zamestnanci potvrdia svojim podpisom;

f) interné dokumenty mizeum prispdsobi svojim individudlnym podmienkam a potrebam.

INTERNA DOKUMENTACIA K BEZPECNOSTI ZBIERKOVYCH PREDMETOV
(pozri aj kapitolu Odborna evidencia zbierkovych predmetov)

1. smernica o systéme ochrany objektov;

2. prevadzkovy reZim prezentatnych priestorov;

3. depozitarny rezim (spracovany podla prilohy ¢ 18 muazejného vynosu)
4. kl'acovy rezim.

Prevencia kradezi

KradezZou v trestnom prave nazyvame umyselné konanie, ktorym si pachatel’ imyselne prisvoji cudziu
vec tym, Ze sa jej zmocni a zaroven sposobi aspoii mald $kodu (t. j. min. 266 €). Ak pachatel pouzil nasilie
alebo sa nim bezprostredne vyhrazal, ide z pravneho hl'adiska o lipez. Bez ohl'adu na vysku sp6sobenej
Skody, obe konania maju za nasledok ukradnutie veci, vnasom pripade zbierkového predmetu.
NajvhodnejSou prevenciou kradeze je prijatie takych opatreni, ktoré fyzicky znemoznia kradez
uskutoc¢nit, t. j. zmocnit sa zbierkového predmetu.

Ak je zbierkovy predmet umiestneny na verejne pristupnom mieste, je principidlnou povinnostou
muzea umiestnit predmet tak, aby nemohlo dojst k fyzickému kontaktu s ¢clovekom (ak nejde o predmety
pre tento ucel urcené). Podl'a charakteru predmetu je na tieto ticely vhodné pouzit' statické zabrany alebo,
ak ide o relativne menSie predmety, vitriny. Z hl'adiska bezpec¢nosti st hlavnymi poZiadavkami na vitriny
uzamykatelnost a odolnost voci ndrazom; idealne je, ak sd z hrubsieho ,nerozbitného“ skla alebo iného
vhodného materialu. Cely priestor by mal byt zaroven neustdle monitorovany, ato bezprostredne
pritomnou poverenou osobou alebo osobami a/alebo kamerou alebo inym zariadenim, ktoré je schopné
zachytit obrazovy alebo zvukovo-obrazovy zaznam. V ojedinelych pripadoch, ak su vystavované
mimoriadne vyznamné predmety, je namieste zvazit nasadenie profesionalnej sikromnej bezpecnostnej
sluzby.

Kradez vSak moZe nastat aj v pripade, ak je zbierkovy predmet umiestneny v depozitari alebo inom,
verejnosti nepristupnom priestore. Kradez moze byt v tomto pripade realizovana nasilnym vniknutim do
objektu alebo, v horSom pripade, osobou znalou bezpecnostnych opatreni muzea. Pre prevenciu prvého
pripadu sd zvacsa dostacujice vysSie uvedené zakladné bezpecCnostné opatrenia. Druhému pripadu sa
uplne predist nedd, najmad ak dotknuty zamestnanec ignoruje predpisy v oblasti muzei anema
osobnostné predpoklady na svoje povolanie. Dal$imi potrebnymi opatreniami st zamykanie
najvyznamnejSich zbierkovych predmetov do trezorov, od ktorych su zapecatené kltice a naruSenie
pecate je potrebné zakazdym riadne zaznamenat v pritomnosti viacerych osob.

Treti pripad kradeZe moZe nastat pri transporte zbierkového predmetu. Zakladnym pravidlom
v tomto pripade je ,mat zbierkovy predmet na oCiach“ pocas celej doby transportuy, t. j. je vhodné, aby
popri vodicovi cestoval aj kurator a/alebo kustéd dotknutého predmetu. Vzacnejsie zbierkové predmety
je vhodné prepravovat prostrednictvom sikromnej bezpecnostnej sluzby.

Analogické opatrenia ako v pripade kradeZi moZno aplikovat aj ako prevenciu iumyselného poskodenia
alebo znicCenia zbierkového predmetu (vandalizmus).

Opatrenia pocas krizovych situacii

Osobitnu kategériu predstavuju opatrenia na zabezpecenie bezpecnosti zbierkovych predmetov pocas
krizovych situacii, za ktoré sa povazuju:
a) vojna, vojnovy stav, vynimocny stav a nidzovy stav! a
b) mimoriadna situacia?
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Spolocnou ¢rtou vSetkych krizovych situdcii je realne hroziace riziko, zapri¢inené externymi faktormi,
nasledkom ktorého mozZe byt poSkodenie, zniCenie alebo odcudzenie zbierkovych predmetov. V case
mieru je potrebné mat vypracovany a priebezne aktualizovany plan evakuacie zbierkovych predmetov,
predmetom Upravy ktorého je spdsob, akym budu jednotlivé zbierkové predmety ochranené. V pripade,
Ze bude ohrozené miesto ich uloZenia, je potrebné urcit miesto ich dofasného umiestnenia so
zodpovedajicimi bezpecnostnymi a mikroklimatickymi podmienkami a spésob transportu nan. Hlavnym
pravidlom evakudcie je zabalenie a transport zbierkovych predmetov tak, aby pocas prepravy a uloZenia
nedoslo kich poskodeniu narazmi, necistotou, vlhkostou, ndhlymi zmenami teploty, k ich zdmene alebo
strate. Vzaujme minimalizicie poSkodenia je vhodné disponovat vhodnym prenosnym a baliacim
materialom. Dobrym opatrenim je aj kategorizacia zbierkovych predmetov, t. j. urcenie tych, ktorym bude
potrebné venovat mimoriadnu pozornost. Pdjde zvacSa o tie predmety, ktoré predstavuju najvacsie
kultirne hodnoty. Je vhodné wurcit asponn tri kategérie zbierkovych predmetov, pocet tych
najvyznamnejSich predmetov (I. kategérie) by pritom nemal byt prili§ vysoky (mo6Ze predstavovat 0,5 -
2% z celého zbierkového fondu). Tieto predmety predstavuju akési rodinné striebro muzea, ide o top-list
najhodnotnejSich predmetov, z ktorych je vacSina pravdepodobne prezentovana v ramci expozicii. Na
tieto sa bude v pripade krizovej situacie sustredit pozornost v prvom rade. Pocet zbierkovych predmetov
dalSej (I1.) kategorie moZe obsahovat priblizne 5 - 15% zbierkového fondu. Presny pocet a kritéria su
vSak, samozrejme, pre jednotlivé mizea rozdielne a nemozno ich zovseobecnit.

POZNAMKY

1 Ustavny zakon & 227/2002 Z. z. o bezpe¢nosti $tatu v ¢ase vojny, vojnového stavu, vynimoéného stavu
a nadzového stavu v zneni neskorsich predpisov.

2 Zakon NR SR ¢. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatel'stva v zneni neskorsich predpisov.

ODBORNA OCHRANA ZBIERKOVYCH PREDMETOV
(podl'a § 13 mizejného zakona)

Zakladné pojmy

Preventivna ochrana (konzervicia) je sibor opatreni, ktoré vedu k zaisteniu optimalnych podmienok
uloZenia a k minimalizacii moznych rizik poskodenia zbierkového predmetu. Zahrna vsetky ¢innosti od
rezimovych a bezpecnostnych opatreni aZ po optimalizaciu podmienok pri uloZeni, prezenticii, Stadiu
a preprave zbierkovych predmetov.

Aktivna ochrana (konzervovanie, restaurovanie, preparovanie) je ¢innost, ktorej cielom je priamymi
zasahmi stabilizovat' fyzicky stav zbierkového predmetu pri maximalnom Tusili zachovat komplexnu
hodnoty predmetu.

Za odbornd ochranu v muizeu su zodpovedni:

a) kustéd/spravca depozitara v oblasti uloZenia a bezpecnosti zbierkovych predmetov v depozitari a

b) konzervator, reStaurator, preparator v oblasti odborného oSetrenia zbierkovych predmetov, a tieZ ako
konzultanti pri kontrole stavu predmetov pred nadobudnutim, pred vyradenim, pri uloZeni, preprave,
prezentacii a pod.

c) zriad'ovatel vo vytvoreni podmienok na zabezpecenie odbornej ochrany zbierkovych predmetov.

Odborna ochrana zbierkovych predmetov je zabezpecovana:

a) trvalym odbornym uloZenim zbierkovych predmetov v Specificky upravenych azabezpeCenych
priestoroch muzea alebo galérie - v depozitaroch,

b) zabezpecenim optimalnych klimatickych, svetelnych a bezpetnostnych podmienok pri trvalom uloZeni
zbierkovych predmetov v depozitaroch,

c) vytvaranim optimalnych klimatickych, svetelnych a bezpec¢nostnych podmienok pri prezentacii, Stadiu
a preprave zbierkovych predmetov,

d) odbornym oSetrenim zbierkovych predmetov, ktorym je najma konzervovanie, reStaurovanie

a preparovanie.
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A: Odborné uloZenie zbierkovych predmetov
ZASADY PRI ULOZEN{ A MANIPULACII

Miestom pre trvalé uloZenie zbierkového predmetu je depozitar. Optimalne podmienky pre zbierkové
predmety mizeum vytvori nielen v depozitari, ale rovnako vSade tam, kde si predmety uloZené, ako aj
pri roznych formach prezentacie, pri stadiu ¢i preprave. Muazeum zadefinuje interval merania
klimatickych podmienok a funkény systém sledovania hodnét vlhkosti a teploty.

POZIADAVKY NA DEPOZITAR

Umiestnenie depozitara vramci budovy muzea je v silade s poZziadavkami na preventivne uloZenie
zbierkovych predmetov (pozri text niZSie). Mdzeum prijme opatrenia proti moznym nehodam
vodovodnych, elektroinstalacnych a inych inzinierskych sieti, zohl'adni evakua¢né moznosti, bezpecnost
pracovnikov a uloZenych predmetov. Pri vybere miesta pre depozitar sa mizeum vyhne tymto lokalitam:

¢ nachylné na pokles terénu a na zaplavy,
ohrozené zemetraseniami, zosuvmi pédy, inikom plynu z podloZia,
ohrozené ohiiom a expléziami,
so zvySenym vyskytom hlodavcov, hmyzu alebo d’al$ich biologickych $kodcov,
v blizkosti prevadzok produkujucich plyn, dym, prach a pod.

SPOSOB UKLADANIA PREDMETOV

Muzeum zabezpeci minimalizaciu moZnosti poskodenia zbierkovych predmetov:
a) dodrziavanim vhodnych klimatickych parametrov prostredia, teda uprednostni monomaterialové
zbierky, vhodné osvetlenie, aktivne riadenie prostredia za pomoci zvlh€ovania, odvlh¢ovania, zniZovania
koncentracie polutantov a prachu, biologickej ochrany zbierok, aklimatizacie predmetov pri transporte,
b) dodrzanim pozadovanej Cistoty prostredia,
c) spravnou manipuldciou s predmetmi v rukaviciach a mechanickej ochrany predmetov,
d) pouzivanim vhodnych obalovych materialov,
e) evidenciou predmetov - evidenciou ich pohybu a reviziou,
f) zabezpecenim rezimu pohybu os6b (evidencia pohybu oséb v depozitari - kniha vstupov/vystupov
do/z depozitara),
g) pouzivanim tranzitného depozitara, ktorym by mali prechadzat predmety putujice do depozitara
z dévodu zavlecenia biologickej kontaminacie,
h) pouzivanim karanténneho depozitara, do ktorého by sa mali okamzite presunut zbierkové predmety
vykazujlce znaky aktivity biologickych Skodcov,
i) vhodnou protipoZiarnou ochranou s oh'adom na materialovu stavbu predmetov,
j) pravidelnymi kontrolami stavu uloZenych predmetov odbornym pracovnikom.

POHYB PREDMETOV A DOKUMENTACIA
(pozri aj kapitolu Odborna evidencia zbierkovych predmetov)

1. Zbierkovy predmet muzeum docCasne premiestni z depozitara na ucely:

e vedeckého skimania,

e odborného osSetrenia,

e prezentacie a kultirno-vzdelavacich aktivit.
2. SpoOsob vedenia evidencie doCasného premiestnenia zbierkového predmetu muzeum urci
v depozitarnom rezime, ktory obsahuje_tiez systém uloZenia zbierkovych predmetov mizea v depozitari,
povinnosti spravcu depozitara, spoésob kontroly stavu predmetov uloZenych v depozitari, evidenciu
pohybu 0sdb v depozitari a iné (priloha ¢. 18 mizejného vynosu).
3. Mlzeum zabezpeci vydanie zbierkového predmetu z depozitara len po jeho skatalogizovani a vytvoreni
jeho aktudlneho digitalneho obrazového zaznamu.
4. Pri kaZzdom vybere z depozitara sa vyhotovi zdznam o do¢asnom premiestneni zbierkového predmetu
(priloha ¢. 16 muizejného vynosu).




15

5. Pri do¢asnom premiestneni zbierkovych predmetov v stalej expozicii sa vyhotovuje osobitny zoznam
tychto zbierkovych predmetov (priloha ¢. 17 mazejného vynosu).

6. Pri premiestneni zbierkového predmetu mimo muzea uzavrie muzeum s partnerom zmluvu
o vypozicke alebo zmluvu o najme, v ktorej sa urc¢ia vSetky podmienky vypozicky alebo najmu (doba
vypozi¢ky/najmu, podmienky pri preprave a prezentacii predmetu, zhotovovanie képii, zodpovednost za
Skody a iné).

Zodpovednym za odborné uloZenie zbierkovych predmetov je kustdd, spravca depozitara, ale i kurator
(najma v prezentacnych priestoroch).

Faktory vplyvajice na stav zbierkovych predmetov

Svetlo

Svetlo je jednym zo zakladnych faktorov, ktoré maja vplyv na materidlovu stabilitu zbierkového fondu.
Jeho $kodlivost, teda schopnost vyvolavat materidlové zmeny, je zavisla od vinovej diZky svetla.
Chemické zmeny materidlov vyvolava najma svetlo s malou vinovou dizkou (UV a blizka oblast). Skodlivé
vSak m6zu byt aj iné oblasti, napriklad infracervené svetlo, ktoré ma dopad na lokalnu teplotu oZiareného
povrchu predmetov. Pri svetle preto rozliSujeme dva zakladné faktory ovplyviiujice stabilitu zbierkovych
predmetov, a to intenzitu ziarenia dopadajiceho svetla a celkovi davku osvitu v case. Intenzita
dopadajtceho svetla (alebo jej podiel v UV oblasti) sa meria vjednotkdch W.m-2 alebo W.Im a celkova
davka osvetlenia v jednotkach Lux (plosna hustota svetelného toku na jednotku plochy). Ak sa k celkovej
hodnote osvitu prida ¢asovy rozmer svetelnej expozicie, vznika jednotka Lux.hod (mnozstvo luxov za
hodinu). R6zne zbierkové predmety podla ich materidlovej skladby moZno zaradit do r6znych kategorii
citlivosti na svetlo.

e V ramci uvedenych podmienok osvetlenia sa uvaZuje so vSeobecnym odpordc¢anym podielom UV
ziarenia v ramci svetelného toku viditeIného svetla do 75 pW/Im (dnes uz UV pod 50 pW/Im,
s filtraciou 5 - 10 puW/Im).

e Zbierkové predmety zloZené z viacerych materialov su zarad'ované do uvedenych kategdrii podl'a
najcitlivejsieho z nich.

e V pripade poziadavky na zvySenie intenzity osvetlenia (maly kontrast, tmavy povrch, starsi
navstevnici) je mozné postupovat podl'a recipro¢ného pravidla - pri zvySeni intenzity osvetlenia
adekvatne skratit dobu vystavenia objektu (napr. 50 1x po dobu 300 hod. zodpoveda 150 Ix po
dobu 100 hod.).

e Stanovenie maximalnej pripustnej svetelnej expozicie pre dany materidl je subjektivne
rozhodnutie azodpovednost prislusnych odbornych pracovnikov. VZdy je nutné sa riadit
aktualnym stavom predmetov, podmienkami ich predchadzajiceho uloZenia a pod.

e Poskodenie svetlom je kumulativne a nevratné.

Teplota a vlhkost

Teplota je prejav vnutornej energie predmetov, ktord meriame v jednotkach stupeni Celzia (°C).
Vrovine zbierkovej ochrany st neziaduce najmad prejavy teploty spbésobené réznou roztaznostou
polymateridlovych predmetov. Ide najma o spojenie organickych materialov s kovmi. Okrem fyzikalnych
zmien teplota priamo vplyva na rychlost chemickych procesov. S rasticou teplotou rastie aj rychlost
tychto procesov, ktoré reprezentuju napriklad chemické degradac¢né procesy najma organickych
materialov. Vyznamny vplyv ma teplota na vodu obsiahnutd v nasiakavych (hygroskopickych)
materialoch zvacsa prirodného pdévodu. Preto v muzejnej starostlivosti je meranie teploty spojené
s meranim obsahu vody vo vzduchu - relativnej vlhkosti (RV) v % alebo absoldtnej vlhkosti (AV) v g.cm-3.
Tieto veli¢iny sd navzajom nepriamo imerné - ak rastie teplota, RV klesa a opacne. Materialy obsahujtce
vodu reagujud jej vymenou s okolitym prostredim vzduchu. Vodu prijimaju alebo odovzdavaju. Pri tejto
vymene mdze dochadzat k neziaducim priestorovym zmenam a deformdacidm. R6zne materialy obsahuju
rézne mnoZzstvo vody, preto ich uchovavanie vyZaduje r6zne mnoZstvo vody vo vzduchu v priestore, kde
st uchovavané. Vlhkost prostredia okrem klimatizovanych priestorov je zavisla od pocasia, preto sa ¢asto
meni. Tieto vykyvy hodnét pdsobia na predmety rozne a podla rozsahu vykyvov tychto podmienok
mozeme rozdelit podmienky pre uloZenie zbierkovych predmetov do piatich kategdrii vhodnosti AA, A, B,
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C, D. Pri hodnoteni vhodnosti prostredia uloZenia zbierkovych predmetov sa berie do uvahy aj prostredie,
v ktorom sa aklimatizovali dlhsie ako jeden rok a predmet nevykazuje znaky poSkodenia. Pri nastavovani
podmienok vhodnych pre uchovavanie zbierkovych predmetov sa odporuca vzhladom na charakter
a citlivost’ uchovavanych zbierkovych predmetov stanovit si a neprekracovat':

e pripustné spodné a horné limity RV,

e prijatel'nd rychlost zmien RV,

e rozsah fluktuacif RV.
Pri vac¢Sine materidlov dochadza k ich poskodzovaniu vplyvom nevhodnej relativnej vlhkosti, pokial
relativna vlhkost vzduchu je vyssia neZ 70 % alebo naopak konstantne nizka pod 30 %.

e Pri stanoveni optimalneho rozmedzia RV/T musime zobrat do uvahy nielen charakter materialu
(zlozenie, Struktiru), stav jeho poskodenia, ale tiez prostredie, v ktorom bol dany predmet
uloZeny, popr. regionalne klimatické podmienky.

e VSeobecnym kompromisom pre uloZenie va¢Siny muzejnych zbierok je RV 50 + 5 % a teplota 18 -
22°C (tieto hodnoty vSak nie si vhodné pre vSetky druhy materialov, vid’ Tab. 3).

e Tolerovana odchylka RV je 45 - 55 % v priebehu mesiaca.

e Denné vykyvy RV by nemali presiahnut + 5 %. Pokial' je odchylka vlhkosti a teploty vyrazne
vyssia alebo nizsia od odporudcania, je treba zvolit vhodna dobu aklimatizdcie predmetu.

Prach a Skodlivé latky

V prostredi, kde prudi vzduch, dochddza kunasaniu malych CiastoCiek rézneho materidlového
zloZenia, tvaru a pévodu, nazyvanych prach. Prach moZe obsahovat tvrdé castice (Si02), ktoré mézu
spoOsobit poSkodenie povrchov mechanicky, najma pri nesprdvnom odstrafiovani. Prach méze v sebe
obsahovat agresivne latky a zanechavat na povrchu predmetov trvalé stopy. Prach moéze v sebe
zadrziavat' tiez vodu, ¢o mdzZe urychlit degradacné procesy na povrchu predmetov alebo poskytnut
substrat pre rozvoj plesni ¢i iného bionapadnutia zbierkového predmetu. Prach je teda vyznamny
poskodzujuci faktor pre zbierkové predmety. Skodlivé latky st vaésinou plyny alebo aerosély, ktoré
prenikli zvonkajSieho prostredia, alebo st produktom interiérového zdroja. Zdrojom mézZu byt
degradacné procesy samotnych zbierkovych predmetov, casto vsak su to sucasti stavebnych materialov,
ktoré sa uvoltiuju do prostredia. Vitriny alebo uloZné systémy, kde nie je nutena cirkuldcia vzduchu,
umoznuju zhromazd ovanie Skodlivych latok. ZvySena koncentracia Skodlivin vo vitrine alebo inej umelej
atmosfére predmetu mnohonasobne zrychl'uje jeho degradaciu. Vo¢i niektorym druhom Skodlivin su
citlivé Specifické materidly (Tab. 4). Voci pritomnosti $kodlivych 1atok, ku ktorym patri najma skupina
VOC (prchavé organické latky), sa da branit vyberom vhodného stavebného materialu pre zhotovovanie
expozicii, vystavnych priestorov alebo tloznych priestorov zbierkovych predmetov. DoleZité je zabranit
priamemu kontaktu nevhodného materialu so zbierkovymi predmetmi a predchadzat aj ich nepriamemu
posobeniu cez uvoltiovanie Skodlivin do prostredia, v ktorom su zbierkové predmety uloZené. V pripade
moZnosti monitoringu $kodlivin sa s obl'ubou pouZivaji rézne varianty tzv. Oddyho testu, zaloZeného na
jednoduchom testovani materialu pri styku s kovovym plieskom (napriklad na preukazanie pritomnosti
kyseliny octovej patriacej do skupiny VOC, ktora sa uvolfiuje napr. zo silikonovych tesneni, sa pouziva
plieSok olova, ktory sa v jej pritomnosti pokryva bielymi koréznymi produktmi). Zbierkové predmety sa
pred Skodlivinami chrania bariérovymi prostriedkami (PE, PP obaly) alebo latkami schopnymi
absorbovat Skodliviny (aktivne uhlie, granulovany ZnO, aktivne textilie s obsahom kovov).

Biologické Skodlivé faktory

Su to faktory, ktoré su spojené s aktivitou baktérii (hniloby), rias, hib, hmyzu alebo vyssich zivocichov.
Ich Cinnost je Casto spojena s rozkladom povodného materialu a sprievodnym javom byvaji poZieracie
stopy, zmena farby, zapach, ¢asto zmena fyzikdlno-mechanickych vlastnosti materidlu zbierkovych
predmetov. Kriticka hodnota pre sledovanie biologického napadnutia zbierkovych predmetov je teplota
avlhkost. Moznosti zabranenia vzniku biologického napadnutia spocivaji najmd v rezimovych
opatreniach pohybu zbierkovych predmetov (vyuZzivanie tranzitného depozitara, karanténa napadnutych
predmetov) a v inych opatreniach napriklad: pravidelnd kontrola ich stavu, celoro¢né sledovanie
mikroklimatickych hodnét, zabezpecenie mozZnosti prieniku hmyzu, hlodavcov a vtakov do budov so
zbierkovymi predmetmi. Odstranenie biologického poskodenia vyzaduje odborny zasah (Tab. 5), ktory
prekracuje moznosti preventivnej konzervacie. Aplikacia chemickych prostriedkov alebo fyzikalnych
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metdd oSetrenia musi prebiehat pod dohl'adom odborného pracovnika schopného posudit nezavadnost
prostriedku alebo metédy na zbierkové predmety.

B: Odborné osetrenie zbierkovych predmetov

Odborné oSetrenie zbierkovych predmetov sa vykonava:

a) zakladnym osetrenim zbierkovych predmetov bezodkladne po ich nadobudnuti, ak je to potrebné,

b) odbornym oSetrenim zbierkovych predmetov formou Kkonzervovania, reStaurovania alebo
preparovania.

Pri vykone odborného oSetrenia zbierkového predmetu mizeum zabezpeci, aby zbierkovy predmet
nebol poskodeny, znehodnoteny alebo zniceny. Tuto Cinnost mézu vykonavat len osoby s prislusnou
odbornou spésobilostou. Odborné oSetrenie muzeum realizuje:

a) vo vlastnych Specidlne technicky vybavenych priestoroch, ktorymi st najma konzervatorské dielne,
reStauratorské ateliéry, preparatorské laboratdria,
b) alebo dodavatel'sky.

DOKUMENTACIA O ODBORNOM OSETRENI
(pozri aj kapitolu Odborna evidencia zbierkovych predmetov)

1. Je sihrn informdcii o stave a vykonanych tikonoch na oSetrovanom zbierkovom predmete.

2. KoreSponduje so zakladnymi cinnostami konzervatora/resStauratora/preparatora a obsahuje
chronologicky popis tkonov a prostriedkov, ktoré boli pouzité.

3. Pri oSetreni konzervovanim alebo reStaurovanim sa vyhotovi navrh na konzervovanie zbierkového
predmetu (priloha ¢. 20 muizejného vynosu) alebo navrh na restaurovanie zbierkového predmetu (priloha
¢. 22 muzejného vynosu).

4.7 kazdého odborného osetrenia sa vyhotovi zdznam (priloha €. 21 a ¢. 23 muizejného vynosu).

5. Pri zbierkovom predmete z oblasti prirodnych vied odborne spracovanom preparovanim, na ktorom
boli vykonané zdsadné zasahy, sa tieZ vykona zdznam o preparovani (priloha ¢. 24 mazejného vynosu).

Konzervovania a reStaurovanie
Zakladné pojmy

Zakladné oSetrenie je odborna Cinnost vykonavana za ucelom zlepsit' ¢i stabilizovat stav zbierkového
predmetu bezprostredne po jeho nadobudnuti pred uloZenim do depozitara. Mysli sa tym diagnostika
stavu predmetu, oCistenie predmetu, pripadne dezinfekcia.

Cistenie zbierkového predmetu, povrchové ¢ hibkové, mechanické alebo chemické, je sucastou
procesu odborného oSetrenia zbierkového predmetu, a teda ju moZze vykonavat iba odborne spdsobila
osoba a je potrebné tuto ¢innost dokumentovat, bez ohl'adu na tcel tejto Cinnosti (pred uloZenim do
depozitara, pri pravidelnej udrzbe v depozitari alebo v expozicii, ¢i pri pouZziti na vystave).

Konzervovanie je odborné oSetrenie zbierkového predmetu, ktoré sa vykonava za ucelom
minimalizacie moznej destrukcie zbierkového predmetu s ciel'om zachovat alebo zlepsit jeho fyzicky stav
s ohl'adom na maximalne zachovanie jeho historickej identity.

Restaurovanim sa rozumie Specifickd odborna cCinnost, ktorej cielom je Co najvicSie zamedzenie
hmotného Upadku diela a spristupnenie jeho duchovnej, obsahovej hodnoty, a to pri najvyssej miere
reSpektovania pévodnosti a fyzikalnej, historickej a estetickej celistvosti hmotnej podstaty i vytvarnej
formy diela. ReStaurovanie zahffia najma prieskum diela, jeho konzervaciu, interpretaciu estetickej
hodnoty diela a dokumentaciu.

Prieskum je uvodny krok, ktory napomaha ziskat dostupné informéacie o predmete s vyuzitim metdd
humanitnych i prirodnych vied. Pri prieskume sd zistované predovsetkym informadcie vztahujuce sa ku
vzniku, pouzivaniu a sticasnému stavu predmetu. Prieskumom zistujeme Struktiru, material a spdsob
vzniku/vyroby predmetu, rozsah a pri¢iny jeho degradacie, zmien, nanosov a strat. Prieskum je
vykonavany na zdklade interdisciplinarneho pristupu, ktory je podmieneny spolupracou s dal$imi
kolegami. Vyznamne prispieva k objasneniu a stanoveniu komplexnej hodnoty predmetu.
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Cinnost konzervétora a re§tauratora
Konzervator aresStaurator sa podiel'aju na vsSetkych cinnostiach muzea, ktoré sa tykaju ochrany
zbierkovych predmetov, predovsetkym na:
e ochrane predmetov pred nepriaznivymi vplyvmi prostredia a désledkov nespravneho nakladania
S nimi,
e rozhodovani o podmienkach, pri ktorych bude zbierkovy predmet uloZeny, prezentovany,
transportovany alebo Studovany,
e odbornom oSetreni zbierkovych predmetov.
Konzervator a reStaurator sa pri vykone svojej profesie riadi vedeckymi postupmi, ktorymi st vyskum
pramenov, analyza ajej interpretdcia. Tieto ¢innosti vyZadujui pisomnu a obrazovi dokumentaciu vo
forme spravy, ktora sa trvale uklada pre potreby d’alSich odbornych zasahov.

ZASADY PROCESU KONZERVOVANIA A RESTAUROVANIA

Na zaklade nadobudnutého vzdelania a skisenosti je konzervator, reStaurator schopny kvalifikovane
riadit’ svoju Cinnost na zaklade odpovedi na otazky:
e Preco je potrebné zasah vykonat?

e Boli pre zasah ziskané a vyhodnotené vSetky pouzitelné informacie?

e Bol zasah konzultovany s inym konzervatorom, restauratorom?

e Boli vyhodnotené vsetky relevantné faktory prispievajice ku komplexnej hodnote zbierkového
predmetu?

e Aky bude mat zasah dopad na zachovanie komplexnej hodnoty predmetu?

e Disponuje konzervator, restaurator schopnostami navrhnut a realizovat zasah?

e Aké st jednotlivé kroky (ich vyhody a nevyhody) navrhovanej konzervacie, restaurovania?

¢ Je mozZné namiesto zadsahu do predmetu upravit rezim uzivania ¢i okolitého prostredia?

e Je zamyslany zasah tym najlepSim vyuzitim zdrojov (Cas, vybavenie, financie, material)?

e Je potreba vyvijat alebo upravovat nové postupy konzervacie?

e Ako zasah ovplyvni budicu konzervaciu, reStaurovanie predmetu?

e Bolo zhodnotené dalSie uloZenie, vystavenie predmetu?

e Boli vSetky kroky zasahu riadne dokumentované?

e Budu informacie z dokumentacie dostupné a zrozumitel'né pre ostatnych kolegov?

e Ako bude vyhodnotena uspesnost zasahu, bude mat konzervator, reStaurator moznost spatnej

vazby?
e Vyuzil konzervator, reStaurator vSetky moZnosti odborovej a medziodborovej spoluprace?

POZIADAVKY NA KONZERVATORSKE, RESTAURATORSKE PRACOVISKO

Vybavenie pracoviska je Specifické pre jednotlivé materidlové skupiny predmetov.
Preparovanie
Zakladné pojmy

Preparovanie je odborné spracovanie zbierkového predmetu z oblasti prirodnych vied Specifickymi
metodami s cielom jeho zachovania pre vedecké, dokumentatné a vystavné uclely. Prirodovedna
preparacia je Specifickd podla druhu oSetrovaného materidlu. Kazdy odbor ma velké mnoZstvo
preparacnych akonzervacnych postupov a metodik vkorelacii smnoZstvom aheterogenitou
prirodovedného materidlu ako potencialneho zbierkového predmetu.

Prepardacia je sibor postupov od ndlezu ¢i zberu v teréne aZ po finalnu Upravu zbierkového predmetu
uloZeného azdokumentovaného v zbierkovom fonde. Prepardcia sa vykonava c¢o najSetrnejSimi
metddami (pokial okolnosti Ci vysledny efekt nevyzaduje zvolenie inych postupov) tak, aby si vysledny
zbierkovy predmet zachoval €o najvacsiu vedeckl, dokumenta¢na aj vernd vypovedni hodnotu v ¢o
najdlh§om casovom horizonte za predpokladu spravneho uloZenia, oSetrovania a manipulacie.
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Prepardt je vyslednd podoba prirodniny, ktora je vysledkom procesu preparacie, konzervacie,
rekonstrukcie adalSich postupov, ktoré umoZiuji prirodninu vedecky analyzovat, archivovat
a prezentovat v poZadovanom stave a tvare.

Typy preparatov

Antropolégia: kostrovy preparat, tekutinovy preparat, osifikaty, kamene organického p6vodu (napr.
Zl¢ovy, oblickovy kamen), prepardt koZe, preparat vlasov resp. ochlpenia, mumifikované telo,
mikroskopicky preparat, molekularno-geneticka vzorka.

Botanika: herbarova polozka, lyofilzovany preparat, plody asemend, mikroskopicky preparat,
molekularno-geneticka vzorka.

Mineraldgia a petrografia: mineralogicka vzorka, petrograficka vzorka, vybrus, nabrus, mikroskopicky
preparat, gemologicka vzorka.

Paleontoldgia: pravé fosilie organizmov alebo ich casti, nepravé fosilie, fosilne produkty Zivotnych
procesov, mikroskopicky preparat, vybrus.

Zoolégia: dermoplasticky preparat, kozkovy preparat, osteologicky preparat, oologicky preparat,
nidologicky preparat, suchy preparat, tekutinovy preparat, preparat hmyzich stavieb apoZerkov,
mikroskopicky preparat, molekularno-geneticka vzorka.

CINNOST PREPARATORA

Preparator vykonava odborné spracovanie a oSetrenie zbierkovych predmetov prirodovedného
charakteru vramci svojho vedného odboru. Zhotovuje preparaty, rekonstrukcie, modely a kdpie
zbierkovych predmetov. Praca preparatora zahfifia aj prace Cistiace, restauratorské a konzervatorské
v zmysle potrieb jednotlivych odborov.

Preparator vykonava prace v sucinnosti s kuratorom zbierky. Vykon tohto zamestnania nie je
regulovany osobitnym pravnym predpisom (predpoklad - stredo$kolské vzdelanie; v si¢asnosti moZnost
Stadia preparacie len v zahranici).

Odborné vedomosti a zru¢nosti preparatora

e zakladné materidlové, systematicko-taxonomické, determinacné, morfologické a anatomické
znalosti z odboru, schopnost samostatne diagnostikovat stav, posSkodenie a znecistenie
zbierkového predmetu,

e zakladné poznatky o abiotickych faktoroch, biologickych Skodcoch organickych materialov,
znalosti o chemickych pripravkoch na konzervovanie a ochranu materialov, zakladné znalosti
pouZzivania chemikalii v stvislosti s ¢istenim, opravou a ochranou zbierkovych predmetov,

e znalost technologickych a metodickych postupov, obsluhy atidrzby technickych zariadeni pri
spracovani materialu, vyhotovovani preparatov arekonstrukciach, vratane odberu, zberu
a terénneho spracovania a pripravy na preparaciu,

e znalost pravnych predpisov pre oblast ochrany kultirneho a prirodného dedic¢stva a zasad
odbornej spravy zbierkovych predmetov,

e ovladanie terminolégie pre oblast zakladnych odbornych muzejnych ¢innosti,

e znalost bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a ochrany pred poziarom,

e zakladné zruc¢nosti s PC, fotoaparatom, vodi¢sky preukaz.

PREPARATORSKE PRACOVISKO

Samostatne oddelené pracovisko, miestnost, diella pre vykon preparacnych, konzervacnych
a restauratorskych ¢innosti.

Zakladné vybavenie pracoviska:

tepla a studena voda

pracovné stoly, skrine na chemikalie

stabilné aj prenosné osvetlenie

odsavanie, vetranie (digestor), susicka, chladnicka, mraznicka

transportné zariadenia, zvac¢Sovacie zariadenia
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e umyvacie nddoby a zariadenia, konzervacné nadoby, odpad s drvicom

e chemikalie a spotrebny material

e preparatné ndradie (pinzety, skalpely, noZnice, peany, laboratérne pomdcky, Stetce, farby,
spojovaci material a lepidla, obalovy material)

e dezinsektnd a dezinfekéna komora, odkladacie priestory

e dokumentacné zariadenia a pomdcky (pisanie, kreslenie, fotografovanie)

e ochranné pomdocky

Dopliiujice vybavenie pracoviska podla jednotlivych prirodovednych odborov:

Antropolégia
e (istiace zariadenia a pomocky
nastroje a pristroje na odoberanie a ¢istenie vzoriek (pilka, zverak)
binokularna lupa
piesok na fixaciu
umelohmotné oporné pomécky (molitanové kruhy)
meracie zariadenia

Botanika
e lis narastliny
e lyofilizator
e susSicka na huby
e vel'ky stol na pracu s herbarovymi polozkami

Mineraldgia a petrografia
e nastroje a pristroje na odoberanie a Cistenie vzoriek
kompresor
vysokootackova briska
fakacie zariadenia
pneumaticka preparacna ihla
rezacka a lesticka na vzorky
preparacna lupa
exikator
zverak na Stiepanie vzoriek

Paleontoldgia

nastroje a pristroje na odoberanie a Cistenie vzoriek
plaviace zariadenie

rucna vrtacka, vysokootackova vitacka a braska
kompresor

pneumatické preparacné zariadenie
preparacna lupa

exikator

meracie zariadenia,

stereolupa

mikroskop

Zoologia

e pitevny st6l a pracovné stoly
velkokapacitna mraznicka
varic s odsavanim (digestor),
vel'ké nadoby na varenie
odmastovaci pristroj
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e dielenské naradie a pristroje (rucng, stolova a vysokootackova vitacka, okruzna a priamociara
pila, stolova arucna bruska, karbobruska, elektricky skrutkovac, teplovzdusna pistol, lepiace
pristroje a zosivacka)

e binokularna lupa, preparacna lupa

e zdvihacie zariadenie

e Specidlne nadoby na biologicky odpad

e koziarske pomdcky a pristroje
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VEDECKOVYSKUMNA CINNOST
(podl'a § 14 mizejného zakona)

Zakladné principy

1. Vyskum je nevyhnutnou sicastou fungovania muizea, jeho hnacou silou.
2. Vedeckovyskumna ¢innost musi vZdy odrazat zameranie, poslanie (misiu) muizea.
3. Verejnost musi byt informovana o ciel'och, tlohach a vystupoch vedeckovyskumnej ¢innosti muizea.

Vyklad zakladnych pojmov

Veda je proces poznavania a skimania, systém vedeckych poznatkov. Jej sicastou je oblast vyskumne;j
¢innosti.

Vyskum je jedna zo zadkladnych organiza¢nych foriem vedy, pozostdva zo skiimania vopred
definovanych oblasti za Ucelom rozvoja tychto oblasti atakych c¢innosti, ktoré je moZné v tychto
oblastiach realizovat. Deli sa primarne na zakladny vyskum a aplikovany vyskum.

Zakladny vyskum je systematickd Cinnost, ktorej prioritnym cielom je rozsirenie poznatkov
o skimanom objekte a ich hlbSie pochopenie bez ohl'adu na praktické aplikacie ziskanych poznatkov.

Aplikovany vyskum je systematickd cinnost orientovana na praktické vyuzitie poznatkov
a objavovanie novych vedeckych poznatkov s ciel'om vyuzit ich v hospodarskej a spolo¢enskej oblasti.
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Vyskumny pracovnik (pracovnik vyskumu) je odborny pracovnik (zamestnanec), ktorého ulohou je
rieSenie otazok vedy a techniky s realizaciou vysledkov vyuZiteI'nych pre hospodarsky a spoloc¢ensky rozvo;j.

Vyskum v muzeu a jeho ciele

V podmienkach muzea ide pri vedeckovyskumnej Cinnosti o proces ziskavania novych vedeckych
poznatkov spojenych so zbierkovymi predmetmi, ktoré spravuje, alebo Cinnostami, ktoré vykonava.
Vyskum moZzZno uplatnit vo vSetkych muzejnych aktivitach, primarnym objektom zaujmu by mal ale ostat’
zbierkovy predmet. Rozsirenie funkcie mizea vyrazne smerom k navstevnikovi, komunikacii a osvete ni¢
nemeni na tom, Ze ulohou vedeckovyskumnej Cinnosti je rozSirovanie a prehlbovanie poznania ako
predpokladu pre sprostredkovanie obsahu zbierkového fondu verejnosti.

Vedeckovyskumna ¢innost v mizeu sa vykonava za icelom:

¢ nadobudat zbierkové predmety (pozri aj kapitolu Nadobtidanie zbierkovych predmetov),

e vedecky skimat zbierkové predmety a zbierky a vyuzit ich vedeckil hodnotu na poznavanie
prirody a hospodarskeho, politického, spoloCenského a kultirneho vyvoja spoloc¢nosti,

e skumat postupy a metddy pri odbornom oSetreni zbierkovych predmetov,

e prinasat a rozvijat nové poznatky a informacie ako sucast vedomostného systému muzea alebo
galérie v sulade s ich zameranim a $pecializaciou,

e skiimat a spracovavat javy a vyvinové trendy, ktoré vyrazne spolupdsobia na vyvoj vizualneho
umenia.

Muzeologicky vyskum, s vynimkou teoretického badania, je aplikovany vyskum, pretoZe je zamerany
na aspekty umoZznujice konkrétnu realizaciu muzejnej ¢innosti. Je interdisciplindrny a multidisciplinarny,
vyzaduje si spolupracu s inymi vednymi odbormi a spolu sa tieto odbory v miizeu prekryvaji a dopiiiaju.
Suvisi to predovsetkym s réznorodostou zbierok v mizeach a Sirokou skalou vykonavanych ¢innosti, ¢o
si v praxi vyzZaduje vyuzitie metdéd a postupov uplatiiovanych v réznych vednych disciplinach.

Realizacia vedeckovyskumnej ¢innosti

Otazky metamuzeolodgie, historickej muzeolédgie a teoretickej muzeolégie, formulovanie ivah o poslani
muzea v spolo¢nosti ¢i analyza muzea ako institicie a skdmanie jeho fungovania patria do oblasti
zakladného vyskumu. Ziskané poznatky si cenné nielen v teoretickej rovine ako prinos krozvoju
muzeoldgie, ale casto prinaSaju aj informacie vyuzitelné iv muzejnej praxi. Po aplikovani poznatkov
a vyhodnoteni moZno zovSeobecnit ziskané Gidaje a zase nasledne rozvijat muzeologické tedrie.

Primarnou oblastou zdujmu muzea je nadobudanie zbierkovych predmetov scielom rozSirovat
zbierkovy fond. Rozhodnutiu prijat potencidlnu muzealiu do zbierkového fondu predchadza muzealno-
pramenny vedecky vyskum, ktorym mozno zdovodnit’ vyber tohto predmetu. Po potvrdeni predbeZnej
selekcie je po nadobuidacom procese zaradeny do zbierkového fondu a zbierkového systému, muizejného
tezauru. Muzejné zbierky si budované prevaZzne podla premenno-vednych odbornych oblasti, tieZ podl'a
materialov, menej podla metdd ziskania ¢i psychologickych a intelektudlnych znakov. Usporiadanie
zbierkovych predmetov do systému, tvorba zbierok a katalégov si vyzaduje ich dokladné poznanie, preto
je odborné zhodnocovanie a vedecké skiimanie predmetov najrozvinutejSou oblastou vyskumu v mizeu.

Pri vedeckovyskumnych tlohach spojenych s odbornou ochranou zbierkovych predmetov - napr.
skiimanie postupov pri reStaurovani jednotlivych materialovych skupin, vplyv klimatickych podmienok
na uloZenie zbierkovych predmetov ¢i poznavanie vhodnych podmienok pri ich stadiu - sa prevazne
vyuzivaji poznatky a metoédy z vednych odborov mimo muzeoldgie a pri ich rieSeni je vhodné vyuzit
spolupracu sinymi odbornymi aakademickymi pracoviskami. Takato spolupraca je vhodna aj pri
vyskume navstevnikov, foriem komunikacie ¢i metédach riadenia.

Muzeologicky vyskum nikdy nemoZno povaZovat za ukonceny. Odbornym vyskumom zbierkového
fondu moZno dodato¢ne dospiet kplatnym vysledkom, opravit ¢i spresnit ziskané informacie
o zbierkovych predmetoch ¢i suvisiacich udalostiach, prinasat a rozvijat nové poznatky a informacie ako
sucast vedomostného systému muzea.

ZABEZPECENIE VEDECKOVYSKUMNE] CINNOSTI

Realizatormi vedeckovyskumnej ¢innosti v mizeu su najma:
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e kurator, archivar (v oblasti budovania fondu,jeho zhodnocovania a vyuzitia informacného
potencialu),

e metodik (pri rozvoji muzeoldgie a tvorbe postupov vyuzitelnych pre prax),

e kustdd, konzervator, reStaurator, preparator (vo vztahu kbezpecnosti a odbornej ochrane
zbierkovych predmetov),

e muzejny pedagog (ak su vysledkom vedeckovyskumnej ¢innosti prezentacné aktivity).

Ostatni odborni pracovnici muzea (dokumentator, lektor), ¢i pracovnici vedecko-technickych sluzieb
(knihovnik, referent reSerSnej a informacnej agendy, vystavny technik) sa na realizacif
vedeckovyskumnej ¢innosti zucastiuju len v ojedinelych pripadoch.

Vyskum v muzeu je podstatou existencie muzea ako vedeckej, badatel'skej institicie a je nevyhnutny
pre vykon vsSetkych muzejnych Cinnosti. Vyzaduje si zo strany vedenia muzea a pracovnikov vyskumu
zodpovedny a profesiondlny pristup areSpektovanie prislusnych zdkonnych, odbornych a etickych
postupov (napr. na vedecky vyskum zamerany na nadobudanie prirodnin a skiimanie Zivotného
prostredia a na vedecky vyskum zamerany na nadobudanie archeologickych nalezov a archeologicky
vyskum vybranych lokalit sa vztahuju osobitné predpisy).

Zriad'ovatel' alebo zakladatel muzea zabezpeci finan¢né zdroje, ktoré pokryji naklady spojené
s vyskumom arozvojom aktivit mizea. Na rieSenie kvalitnych vyskumnych tloh je potrebné nielen
persondlne zabezpecenie, ale je nutné vytvorit aj materialno-technické podmienky, podmienky pre
mobilitu pracovnikov aich vzdeladvanie, aby mohli realizovat’ vyskum, ktory prinesie konkrétny prinos
pre muzeum a celd spolo¢nost. Vyraznou pomocou pre mizeum je ziskanie financii z inych zdrojov, ¢asto
aj ako partner pri rieSeni projektov sinymi Ziadatel'mi. Takéto financovanie vyskumu vsak nie je
stabilnym rieSenim a nesupluje povinnosti zriad'ovatel'a alebo zakladatel'a muzea.

PROCESY A DOKUMENTACIA VEDECKOVYSKUMNE] CINNOSTI
(pozri aj kapitolu Odborna evidencia zbierkovych predmetov)

1. Medzi zadkladné interné materiadly muzea patri koncepcia vedeckovyskumnej ¢innosti, ktora stanovuje
cely proces realizacie vedeckovyskumnej cinnosti. Mizeum ju priebezne aktualizuje a spristupnuje
verejnosti. Jej obsahom je najma:

e zameranie, obsah a rozsah vedeckovyskumnej ¢innosti muzea,

hlavné ciele vedeckovyskumnej ¢innosti,

zasady vedeckovyskumnej ¢innosti,

personalne zabezpecenie vedeckovyskumnej Cinnosti,

financné zabezpecenie vedeckovyskumnej ¢innosti,

postupy realizacie a vyhodnocovania vedeckovyskumnej ¢innosti (rozdelenie tloh a kompetencii,
pravidla schvalovania tém, kontrolny proces, oponentsky proces, formy akceptovatelnych
vystupov, archivacia materialov a pod.),

e zoznam poradnych organov Statutarneho organu muzea pri realizacii vedeckovyskumnej ¢innosti,

e ulohy a priority vedeckovyskumnej ¢innosti dlhodobé a na najbliZSie obdobie (1 - 3 roky).

2. Poradnym orgidnom Statutara muzea je pri vedeckovyskumnej Cinnosti vedeckd rada. V pripade
potreby mdze mat Statutar pri tejto ¢innosti aj d’alSie poradné organy. K dokumentécii ¢innosti vedeckej
rady patri:

e zriad'ovacia listina vedeckej rady,

¢ menovacie dekréty ¢lenov vedeckej rady,

e organizacny a rokovaci poriadok vedeckej rady,

e zapisy zo zasadnuti vedeckej rady s prisluSnymi prilohami dokumentujicimi vedeckovyskumnu
¢innost muzea (navrhy uloh, zoznam schvalenych dloh na prislusné obdobie, projekty uloh,
spravy z priebezného hodnotenia uloh, oponentské posudky, spravy z vyskumov, vyhodnotenia
uloh, evidencia vystupov a pod.)

3. Zasadné materidly dokumentujice ¢innost vedeckej rady a samotnej vedeckovyskumnej ¢innosti st
trvalou stucastou dokumentacie muizea.

4. Pri schvalovani vedeckovyskumnych tloh sd urcené aj kvalitné formy vystupov (scenar alebo cast
scendra expozicie muzea, dlhodobych vystav, stpis zbierok - fontés, vedecka studia, ¢clanok v odborne;j
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tla¢i, publikacia, edukacny program, odborné podujatie a pod.). Tieto vystupy su v muzeu evidované
a uchovavané. Rovnako tak je dékladne a systematicky evidovana publika¢na ¢innost’ pracovnikov.

Muzeum je zodpovedné nielen za starostlivost, pristupnost a interpretaciu zbierkovych predmetov,
ktoré zhromazd'uje, ale aj za spristuptiovanie vSetkych relevantnych informacii o nich. Vysledky vyskumu
pracovnikov muzea by mali byt zverejnované, aby bolo mozné nasobit ich uzitok.
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SPRISTUPNOVANIE ZBIERKOVYCH PREDMETOV
(podl'a § 15 muzejného zakona)

Zbierkové predmety a zbierky sa spristupnuja formou:
e stalych expozicii,
e dlhodobych, kratkodobych a putovnych vystav,
e publikacnej a edi¢nej Cinnosti,
e inych odbornych, vychovno-vzdelavacich a prezentacnych aktivit.

A: Expozi¢na ¢innost’

Expozicia je zakladnd forma muzejnej prezentacie, subor zbierkovych predmetov a doplnkovych
prvkov dlhodobo vystavenych vo verejne pristupnom priestore za ti¢elom spristupfiovania zbierkového
fondu muzea a jeho vedeckych poznatkov. Specifickym typom stabilnej expozicie je hradna expozicia (je
dlhodob3a, moZe sa obmienat, resp. dopiﬁat‘, ale zostava stacionarna.

Standardom muzea je mat’ aspoil jednu expoziciu, ktora spiiia:

Odborné kritérid: Expozicia vychadza zo zamerania muzea a je tvorend primarne z vlastného
zbierkového fondu.! Prezentuje najnovsie vedecké poznatky muzea. Zakladny koncept a ideova linia
expozicie zostavaju nezmenené pocas celej doby trvania expozicie. Odporucené max. trvanie expozicie je
15 rokov.

Technické kritéria: Vystavny mobiliar zabezpecuje ochranu zbierkovych predmetov a bezpecénost
navitevnikov. Osvetlenie a popisky splfiaji normy pre spristupfiovanie osobam so $pecidlnymi
potrebami.?

Estetické kritérid: Je zabezpecena jednota inStalacnych prvkov, pouzitych materidlov, osvetlenia,
textov, znacenia pre pohyb navstevnikov a pod. Expozicia je inStalovana v reprezentativnych priestoroch
(nie chodby, vstupné priestory muzea a pod.).

PROCES TVORBY EXPOZICIE


https://sk.wikipedia.org/wiki/%C5%A0peci%C3%A1lne:Kni%C5%BEn%C3%A9Zdroje/9788086413792
http://portaro.eu/husav/documents/18445
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1. Tvorba expozicie je planovany proces. Pred zaradenim expozicie do planu prezentacnej Cinnosti
kurator predloZi ndmetovy list, v ktorom je uvedené: nadzov, tematické zameranie, charakteristika,
rieSitel, spolupraca, sprievodné aktivity, sprievodnd dokumentacia (skladacka, katalég a pod.), doba
pripravy (¢as potrebny na libreto, scenar, pripravu expondtov, sprievodnych aktivit, prezenta¢ného
materialu).

2. Po zaradeni do planu kurator vypracuje libreto (projekt) expozicie, kde je uvedené aj rozdelenie
expozicie na oddiely, useky, vyzdvihuje najdominantnejSie predmety, formuluje zakladné texty, sticastou
su aj podklady pre financ¢nu kalkulaciu.

3. Kurator nasledne pripravuje scenar expozicie (detailny zoznam zbierkovych predmetov podla celkov,
navrh na ich prezentaciu, finalne texty, poziadavky na panely, multimedidlnu ¢i ind prezenticiu,
planované sprievodné aktivity, poziadavky na ochranu exponatov a pod.).

4. Na zaklade scendra vytvarnik dodava vytvarno-priestorovy navrh na expoziciu (technické parametre
vystavnych prvkov, rozmiestnenie exponatov, panelov apod.). Architektonicko-vytvarné rieSenie
expozicie je vhodné zverit odbornikom a rieSit dodavatel'skou formou. Verejna sutaz je povinnost
vyplyvajtca zo zakona.

5.V priebehu tvorby expozicie je vhodna aj spolupraca viacerych muizejnych odbornikov napr. mazejny
pedagég (ktory v nej zakomponuje edukacné prvky) alebo kultdrno-propaga¢ny manazér (ktory moze
navrhnut nazov expozicie a najefektivnejsi typ propagacie).

6. Vysledny scenar aj vytvarné rieSenie si podrobené oponentire tvorenej minimalne 2 oponentmi
z inych institicii z prisluSného odboru (muzei, galérii, univerzit, SAV, inych vedeckych tstavov a pod.).

B: Vystavna C¢innost’

Vystava je stubor zbierkovych predmetov a doplnkovych prvkov vystavenych vo verejne pristupnom
priestore za Gcelom spristupnovania zbierkového fondu muzea a najnovsich vedeckych poznatkov muzea.
Oproti stalej expozicii ma vSak uzSie zameranie a hlbsi pohl'ad na prezentovanu tému. Ma spravidla
kratSie trvanie, méze mat menSiu rozlohu alebo mensi podiel zbierkovych predmetov v pomere
k doplnkovému materialu.

Podl'a autorstva sa delia vystavy na:
a) vlastné
b) v spolupraci s inou inStiticiou
c) prevzaté?
Podl'a miesta realizacie ich delime na vystavy:
a) vo vlastnych priestoroch
b) v cudzich priestoroch
c) v zahranici

Standardom miuzea je vytvorenie minimalne jednej vlastnej vystavy ro¢ne (v domovskom, alebo
v inom muzeu) a minimalne jednej vystavy ro¢ne vo vlastnych priestoroch (vlastnej alebo prevzatej).

Pri vystavach platia rovnaké zasady (odborné, technické/bezpecnostné aj estetické kritérid) ako pri
expoziciach, s niekol'’kymi vynimkami, najma:

e Prirealizacii vystavy nie je podmienkou, ale je vhodna spolupraca vytvarnika/architekta.
Vo vacSej miere moze byt pouzity doplnkovy (nezbierkovy) material.
Typ muzejno-pedagogickej aktivity je nutné prispdsobit’ trvaniu vystavy.
Standardna diZka trvania vystavy je 3 - 6 mesiacov. Odporu¢ené max. trvanie vystavy je 2 roky.
Vystavy st planované. Odporuca sa horizont 3 - 5 rokov.
Pre zdokumentovanie vystavy, vystavenych predmetov a vzajomnych suvislosti medzi nimi, sa
odporuca vydanie katalégu min. v digitalnej podobe.*

SPECIFIKA PREVZATYCH VYSTAV
Vystavdm prevzatym z inych muze{ a inStitdcii muzeum zabezpecuje rovnaky stupeni ochrany
a bezpecnosti ako vlastnym zbierkovym predmetom.

SPECIFIKA VYSTAV V ZAHRANICI
Vystavy v zahrani¢{ moZno realizovat vyhradne na ziklade povolenia na docasny vyvoz zbierkovych
predmetov.
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C: Publikacna a edi¢na ¢innost’

Publikac¢na ¢innost je aktivita zamestnancov muzea, ktori publikuju svoje vedecké poznatky v ré6znych
typoch publikécii.

Edi¢na Cinnost je aktivita muzea, ktorej vysledkom je vydavanie (periodickych alebo neperiodickych)
publikacii.

Publika¢na a edi¢na ¢innost predstavuje (popri zbierkotvorbe) jeden z hlavnych ukazovatel'ov ¢innosti
muzea a odraza jeho kvalitu. Spolupodiela sa na budovani imidZu muzea, komunity navstevnikov,
zvySovani navstevnosti, tvorbe ziskov mizea a pod. Snahou odborného zamestnanca je preto dostatocne
propagovat a popularizovat mizeum svojou publika¢nou ¢innostou.

Publika¢né a edi¢né pramene st najma:
e monografie,
e zborniky z konferencii a prispevky v nich,
e Studie, kapitoly vo vedeckych pracach, u¢ebnice a skripta, ¢lanky v odbornych periodikach, spravy
z vedeckovyskumnej innosti,
katalégy k expoziciam, k vystavam, fontés,
profilové publikacie,
publikacie o histérii budovy muzea,
sprievodcovia po expoziciach, detski sprievodcovia,
pracovné listy,
popularizac¢né ¢lanky,
vyrocné spravy,
periodika, obCasniky,
drobné tlace - letaky, skladacky, kalendaria, zaloZky, programové bulletiny, propagacné tlacoviny,
internetové stranky
iné.

Edi¢né a publika¢né pramene mdZu byt printové alebo elektronické.

Muzeum vydava minimalne:

e profilovi publikaciu so zakladnymi informaciami o muzeu, o jeho historii, zbierkach a stalych
expoziciach vo viacerych jazykovych mutaciach,

e publikaciu o histérii budovy muzea, najma ak sidli v historickej alebo architektonicky vyznamne;j
budove,

e fontés - vysokoodbornu detailnti analyzu zbierok s vedeckym stpisom zbierkovych predmetov,
multidisciplindrnym pristupom spracovany historicky a spolocensky kontext s fotografickou
prilohou,

o kataldg k expozicii/vystave pozostavajlci zo stpisu vystavenych predmetov, ich vedeckého opisu
a odborného spracovania, novych vyskumnych zisteni kuratora, zo zakladnych informacii o
vystave, z obrazovej prilohy, a pod.,

e sprievodcu po expoziciach tlaceného profesionalne alebo svojpomocne, vo viacerych jazykovych
mutaciach,

e detského sprievodcu, adekvatnou formou prezentujiceho expozicie, pripadne histoériu objektu
muzea detskému navstevnikovi.

ODPORUCANIA PRE EDICNU A PUBLIKACNU CINNOST

1. Mlzeum tieto ¢innosti planuje v horizonte 3 - 5 rokov.

2. Pri edi¢nej Cinnosti muzeum vypracuva nametovy list projektu s odbornymi a technickymi
parametrami edi¢ného prameria.

3. Odborni zamestnanci maju priestor k nadobtidaniu a rozvijaniu svojich Stylistickych zrucnosti a
literarnych zdatnosti.

4. Mlzeum vydava publikacie s réznym rozsahom a detailnostou spracovania pre réznych citatelov (z
hl'adiska veku, vzdelanostnej irovne alebo zaujmu).
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5. Edi¢né tituly mizeum vydava aj v inych jazykoch.
6. Mtzeum vyuZiva profesionalne grafické sluzby.

D: Ina odborna, vychovno-vzdelavacia a prezenta¢na ¢innost

Muzeum zabezpecuje aj:
e inu odbornu ¢innost,
e vychovno-vzdelavaciu €innost,
e iné prezentacné aktivity.

1. Ina odborna ¢innost
Zahffia najmd podujatia zamerané na stretnutia odbornikov ku konkrétnej odbornej téme, tiez
konzultacie a sluzby pre badatel'ov.

Stretnutia sa delia podl'a poc¢tu ucastnikov a spdsobu vedenia stretnutia na:

e kongres - medzinarodné stretnutie s viac nez 300 ucastnikmi, vyznamnymi prednasajticimi a pod.

e konferencia - stretnutie odbornikov z urcitého vedného odboru za ucelom prezentovania
aktualnych vysledkov ich vyskumu, nadvazovania kontaktov, diskusie a vymeny informacii.

e sympdzium - uzsie Specifikovana konferencia.

e semindar - séria prednasok odbornikov s diskusiou (zvycajne do 50 posluchacov),

e kolokvium - riadeny rozhovor s odbornikom/odbornikmi na tizkoSpecializovant tému spojeny
s diskusiou,

e workshop - pracovné stretnutie tcastnikov dielne, ktori pod vedenim lektora samostatne pracuji
a vytvaraju si tak kompetencie pre d'alSie vyuzitie v praxi.

KRITERIA PRE USPORIADANIE KONFERENCIE/SEMINARA

1. Téma odborného stretnutia suvisi so zameranim muzea.

2. Na uroven odborného stretnutia vplyva najma miera zastapenia kvalitnych odbornikov.

3. V zavislosti od dcéasti mizeum zabezpeci kvalitné osvetlenie a ozvulenie priestoru, v ktorom sa
podujatie kona.

4. Vysledky odborného zhromazdenia je vhodné publikovat’ v zborniku a to aspon v elektronickej podobe.

2. Vychovno-vzdeldvacia ¢innost

Vychovno-vzdelavacia c¢innost je prezentovanie zbierkového fondu muzea, jeho expozicii, vystav,
alebo objektu, v ktorom muzeum sidli, navstevnikom so Specifickymi potrebami, Sirokej verejnosti
(8kolské skupiny, detski navStevnici, mladeZ, rodiny, seniori, marginalizované skupiny, handicapovani
navstevnici a inf). Tato ¢innost vychddza zo zamerania muzea s ohladom na teritérium, v ktorom
muzeum posobi.

Muzeum pripravuje adekvatne spektrum edukacnych aktivit, ktoré najlepsie postihuji dand tematiku.
Pri vybere typov vzdelavacich programov muzejny pedagdg vychadza z poznania Sirokych moZznosti,
ktoré muzejna pedagogika ponuka (lektoraty, prednasky, prezentacie, tvorivé aktivity, oralna historia,
muzejné divadlo, objektové ucenie, konstruktivistickdA metdda, kritické myslenie, projektové ucenie,
retazové sprevadzanie, pracovné listy, publikacie a pod.)

PRAVIDLA VYCHOVNO-VZDELAVACE] CINNOSTI

1. Mlzeum pripravi vlastni koncepciu vzdelavacej €innosti na 3 - 5 ro¢né obdobie s ohl'adom na
planovanu vystavnu a expozi¢nu ¢innost muizea.

2. Pre vychovno-vzdelavaciu Cinnost muzeum vycleni stile priestory, dostatotne oddelitelné od
expozi¢nych a vystavnych priestorov, aby nenartsali bezny chod muzea.

3. Muzeum pripravuje, resp. vydava edukacné tlacoviny.

4. Edukacné aktivity zabezpecuje odborny persondl, najcastejSie muzejny pedagég a nim zaSkoleni
lektori.® Kvalifikovany muzejny pedagdg d’alej zabezpeCuje analyticki a koncep¢nu ¢innost, metodické
materialy, propagacné materialy pre $koly, publikuje edukacné tituly.”
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3. Iné prezentacné aktivity
Medzi prezentacnu ¢innost' patri aj:
e spristupniovanie expozicii a vystav
e podujatia a kultirno-osvetova ¢innost
e marketing a PR muizea

a) spristupiiovanie expozicii a vystav
1. Muzeum spristupniuje expozicie a vystavy (pripadne aj budovu muzea) navstevnikom:

e vykladom (lektorskym alebo odbornym)

e samoobsluznou prehliadkou (tla¢enym sprievodcom, audiosprievodcom, popiskami a textami)
Odporuca sa kombinovat uvedené moznosti.
2. Lektorsky vyklad zabezpecuju lektori/sprievodcovia vo veku minimalne 18 rokov. Ich vyber podlieha
prisnym kritériam,® ktoré sa zistuju konkurzom a/alebo testom. Lektor ovlada minimalne jeden cudzi
jazyk.
3. Mizeum ma pripraveny sprievodcovsky text ako metodiku pre lektorov, napriklad vo forme tzv.
scenaristického typu.’
4. MUzeum vypracuje dokument, ktory usmernuje lektorska Cinnost, vyber lektorov, spdsob vedenia
prehliadky, sp&sob rieSenia problémov pocas prehliadky pod.
5. 0dborny vyklad zabezpecuji odborni pracovnici mizea, najma kuratori.
6. Samoobsluzné prehliadky si vyzaduju zaistenie bezpeCnosti vystavenych predmetov a vystavnych
prvkov.
7. V pripade tlateného sprievodcu a audiosprievodcu sa odporiéa mat ich k dispozicii aj v min. 2
svetovych jazykoch.

b) podujatia a kultirno-osvetova ¢innost
Muzeum zabezpecuje rozne jednorazové a cyklické podujatia, r6zneho charakteru a skladby.

PRAVIDLA PODUJATI

1. Podujatia muzea st planované v horizonte 3 - 5 rokov s prihliadnutim na bliZiace sa vyrocia, priority v
grantovych vyzvach a pod. Mzeum vytvori kalendar podujati najneskér v decembri predoslého roka.

2. Pripravu podujatia organizatne zastreSuje kultdrno-propagacny manaZzér (alebo iny obdobny
pracovnik muzea).

3. Mtzeum dba na €o najvysSiu kvalitu pri vybere interpretov, pouZzitych scenarov, rézie, hereckého
obsadenia, kostymov, scénografie a pod.

4. Muzeum zabezpeci, aby aj personal muzea, ktory sa bezne nestretava s verejnostou, bol zaskoleny v
oblasti prvého kontaktu s navstevnikmi.

5. Kazdé podujatie mtizeum vyhodnoti z dévodu dokumentovania a odportcani do budicnosti.

c) marketing a PR muzea

Marketing a PR muzea sd plnohodnotnou odbornou ¢innostou v muzeu. Ich cielom je spropagovat
ponuku muzea, Uspechy na poli zbierkotvornej, expozitnej alebo investiCnej cCinnosti muzea
a zabezpecovat navstevnost institicie formou propagacie a medidlnej prezentacie muzea.

Tuto oblast v muzeu zabezpecuje marketingovy manaZér (kultirno-propagacny manaZér a pod.) alebo
tim pracovnikov.1?

Zakladné cinnosti v oblasti marketingu su:
e publicrelations (vztahy s verejnostou)
media relations (vztahy s médiami)
internetova komunikacia (webova stranka muzea, socidlne siete, a pod.)
e-mailova komunikacia (direct mailing)
tlacena reklama
sponzoring a fundraising
predaj muzejného ,produktu” (samotnej expozicie, vystavy ¢i podujatia)
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muzejna predajia (zloZenie tovaru, dopad na trzby muzea)
spatna vazba (dotaznikové prieskumy, ankety)

analyza vysledkov marketingovych a propagacnych aktivit,
planovanie a nastavenie marketingové stratégie

Pri spristupniovani zbierkovych predmetov je za klimatické podmienky, v ktorych sd zbierkové
predmety umiestnené, zodpovedny ich kurator, ato aj v pripade prezenticie mimo domovskych
priestorov muzea.

POZNAMKY

L Akje expozicia vytvorena zo zbierok inych institicii, evokuje nedostato¢ni zbierkotvornu ¢innost’ mizea.

2 Dolezité si najma: vertikdlne umiestnenie exponatov a textov do zorného pola pre deti a pre imobilnych
navstevnikov, typ pisma, velkost pisma a kontrast pre slabozrakych navstevnikov, haptické pomocky a popisky
v braillovom pisme pre nevidiacich navstevnikov, osvetlenie komunikac¢nych tras, oznacenie unikovych tras a pod.
Pre bliZSie Specifikacie pozri kapitolu Priestorové vybavenie miuzea.

3 Medzi ne patria aj vystavy bez zbierkovych predmetov, predovSetkym vystavy vytvarnych diel Zijucich autorov,
fotografické, panelové, zberatel'ské vystavy a pod.

4 Pre $tandardy ohl'adne katalégu k vystave pozri odsek C) Publika¢na a edi¢na ¢innost.

5 Standardné parametre takychto priestorov s $pecifikované v kapitole Priestorové vybavenie miizea.

6 Zelany pocet zamestnancov realizujicich vzdelavanie vyplynul z dotaznikov Odbornej komisie pre vychovu
a vzdeldvanie v mazeach ZMS z roku 2014, v ktorom odpovedali priamo riadiaci pracovnici muzef.

7 Standardy pre poziciu mizejného pedagdga su blizsie $pecifikované v kapitole PersondIne vybavenie miizea.

8 VyZaduje sa najma profesionalne vystupovanie, sluSnost, pohotovost, komunikaéné zruénosti a pod.

o Pri tzv. scendristickom type sa sprievodcovsky text sklad4 z dvoch stipcov. VI'avo je hlavny text pre beznu
prehliadku, pravy stipec obsahuje rozsirujtice, dopliiujiice alebo kontextové informacie.

10 Blizsie poziadavky na tuto poziciu su definované v kapitole Persondine vybavenie miizea.
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PERSONALNE VYBAVENIE MUZEA

Personalne vybavenie muzea je zakladnym pilierom zabezpecenia vSetkych Cinnosti muzea, vratane
odbornych. Zakladny Standard muzeum splina, ak ma (najlepSie interne) zabezpecCené nasledovné
zakladné pracovné kategorie:!

Pracovnik prvého kontaktu

Dolezitd rola z pohladu navstevnika, ked'ze ide o Cloveka, s ktorym sa stretdva v muzeu najskor.
Z hl'adiska vytvorenia kladného dojmu je podstatné, aby pracovnik prvého kontaktu spiial isté
predpoklady, dolezZita je najma dprava zoviajsku, spésob vyjadrovania a obsah informacii poskytovanych
verejnosti.

Dokumentator

M4 za ulohu zabezpecovanie odbornej muzejnej dokumentacie a aj jej vlastné vedenie. Spracovava
podklady anasledne ivlastné formaty odbornej evidencie kakvizicnej Cinnosti, odbornej evidencii
avyrad'ovaniu zbierkovych predmetov, kich odbornej revizii, bezpecnosti, odbornej ochrane aich
spristupfiovaniu. Participuje zhotovovanim dokumenticie ina vedeckovyskumnej cinnosti muzea
a zabezpecCuje aj dokumentaciu k celkovej Cinnosti muzea. Vzhladom krozsahu vykonavanej prace
zabezpecuje aj podklady pre rozne Statistické ucely o ¢innostiach muzea a jeho zbierkovom fonde.

Kurator

Praca tohto vysoko Specializovaného pracovnika tizko suvisi s dosiahnutym vzdelanim a jeho odborom
(archeolog, historik, etnograf, botanik, zoolég, muzikolég, literarny vedec atd’.). Zakladnym obsahom tejto
prace je vedeckovyskumna c¢innost, vyskum informacii o pridelenych zbierkovych predmetoch aich
odborné spracovanie avedecké zhodnocovanie, predovSetkym formou publika¢nej cinnosti, tvorby
vystav a expozicii. Kurator participuje na zbierkotvorbe muzea systematickym vyskumom roéznych
pramenov. Z hl'adiska zachovania hmotnej podstaty zbierok je sucinny s pracovnikmi zabezpecujicimi
uloZenie predmetov a odborné zasahy pri navrhoch na konzervovanie areStaurovanie predmetov.
Vzhl'adom k povahe vykonavanej prace zabezpecuje aj podklady pre rézne Statistické ucely a konzultacie
o tej-ktorej casti zbierkového fondu muzea. PocCet kuratorov je priamo umerny cleneniu a velkosti
zbierkového fondu muzea.

Kustéd a spravca depozitara

Podstatné roly z pohl'adu uchovania hmotnej podstaty zbierkovych predmetov, rozliSené trovnou
vzdelania (pozicia kustéda vyzaduje vysokoskolské). Kustéd a spravca depozitarneho priestoru ma za
ulohu starostlivost o zbierkové predmety tam uloZené, pricom odborné uloZenie predpoklada
zabezpecenie najma bezpecnostnych a klimatickych podmienok podl'a materialovych skupin predmetov.
Ochrana zbierkovych predmetov pred akoukolvek fyzickou ujmou predpoklada aj vedenie odbornej
dokumentdécie stuvisiacej s priestorom uloZenia, ale aj pohybom zbierkovych predmetov, tieZ nepretrziti
kontrolu ich fyzického stavu. Vzhl'adom k povahe vykonavanej prace zabezpecuje kustéd aj podklady pre
rézne analyzy o fyzickom stave zbierkovych predmetov a depozitarov. Pocet spravcov depozitara a
kustddov je priamo umerny Cleneniu depozitarnych priestorov muzea, ich vel'’kosti a poctu spravovanych
predmetov.
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Pracovnik zabezpecujuici odborné oSetrenie (konzervator, reStaurator, preparator)

Praca tohto vysoko $pecializovaného pracovnika tizko suvisi s odborom jeho vzdelania, pricom stupen
tohto vzdelania nie je pre vykon prace najpodstatnejsi (prevlada zrucnost). Jej podstatou je zabezpecenie
uspokojujiceho  fyzického stavu zbierkovych predmetov formou zakladného oSetrenia
a konzervatorskych, reStauratorskych a preparatorskych prac. Preventivna starostlivost o fyzicky stav
predmetov a stanovenie presnych postupov odbornych zasahov predpoklada aj vedenie odbornej
dokumentdacie k zasahom, rézne analyzy a posudky o fyzickom stave predmetov, manipuléciu s nimi a ich
uloZenie. Poclet konzervatorov je priamo Umerny materidlovym skupindm a Specifickej povahe
zbierkovych predmetov muzea.

Muzejny pedagég

Praca tohto Specializovaného pracovnika tzko suvisi s dosiahnutym vzdelanim ajeho odborom,
pricom rozhodujice su jeho pedagogické schopnosti. Teoretickd rovina tejto prace suvisi s vyuZitim
vedeckovyskumnej c¢innosti kuratora pri tvorbe vyucbovych programov ainych odbornych aktivit pre
verejnost, kategorizovanych najma podla veku azdujmu. Praktickd rovina suvisi sorganizacnym
i obsahovym zabezpelovanim aktivit, vratane poskytovania odborného vykladu muzejného pedagédga
v pozicii lektora. Z hl'adiska vytvorenia kladného dojmu vo vztahu k verejnosti je podstatné, aby tento
pracovnik spiial aj d’al$ie predpoklady, délezita je najma kreativita, spdsob vyjadrovania, ale aj jeho
Uprava zoviajsku.

Lektor a sprievodca

Praca na pozicii lektora asprievodcu (role rozliSené aj uroviiou vzdelania) je Specifickd svojim
zameranim na komunika¢né a prezenta¢né schopnosti v priamom kontakte s navstevnikmi muzea.V
teoretickej rovine sa lektor tiezZ podiel'a na spracovani zasad lektorovania a kritérii lektorskych vykladov
apriprave metodickych a popularizacnoedukac¢nych materidlov. Praktickd castprace predstavuje
samotnu prezentaciu zbierkového fondu verejnosti a tizku spolupracu s muizejnym pedagdégom s cielom
vytvorit informacne bohaté a patavé programy pre navstevnikov z radov odbornej i laickej verejnosti. Z
hl'adiska vytvorenia kladného dojmu vo vztahu k verejnosti je podstatné, aby lektor a sprievodca spiiial aj
d'alsie predpoklady, dolezitd je najma Kreativita, vysoka uroveini komunikacnych zrucnosti, pohotové
reakcie, ale aj jeho tiprava zoviajsku.

Pracovnik prevadzky

Zabezpecuje chod muzea; jeho praca predpoklada zodpovednost za starostlivost o navstevnikov
a zamestnancov muzea, aj vSetkych priestorov muzea, kde sa zdrziavaju l'udia alebo st uloZené predmety
(vratane technickych miestnosti a budov ako celku). Teoreticka rovina tejto prace suvisi aj s pripravou
internych predpisov k bezpecnosti prevadzke muzea, praktickd so zabezpecenim alebo aj vykonom
konkrétnych c¢innosti (napr. dozor, upratovanie priestorov apod.). Pocet pracovnikov prevadzky je
priamo imerny najma mnozstvu a velkosti priestorov muzea.

Ekondm

Doélezita rola zpohladu zabezpelenia chodu muzea v penlaznom hospodarstve. Praca tohto
Specializovaného pracovnika uzko suvisi s odborom jeho vzdelania. Jej podstatou je zabezpecenie
vSetkych finan¢nych operacii akychkol'vek c¢innosti v muzeu, ato v teoretickej (priprava internych
predpisov apod.) i praktickej rovine (napr. realizacia konkrétnych finan¢nych operacii, verejnych
obstaravani a pod.).

Informatik

Podstata jeho prace suvisi so zabezpecenim informaénych technoldgii (IT) potrebnych pre vykon
akéhokol'vek druhu ¢innosti v muzeu v informacnej spolo¢nosti. Prakticka rovina tejto prace suvisi najma
s instalaciou a prevadzkou IT, tieZ so zaskol'ovanim pouzivatel'ov, teoreticka rovina suvisi aj s pripravou
internych predpisov pri vyuzivani a prevadzke IT.

Riaditel
Praca tohto Specializovaného pracovnika tizko suvisi s dosiahnutym vzdelanim, jeho odborom, a najma
dosiahnutou praxou, pricom rozhodujtice st jeho manazérske schopnosti. Teoreticka rovina tejto prace
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suvisi predovSetkym s poznanim najnovSich trendov ametéd riadenia muzea, spolu s poznanim
potrebnych stvisiacich pravnych, & inych noriem SR aj EU. Prakticka rovina je v zabezpeéeni vietkych
muzejnych odbornych Cinnosti ako rovnocennych casti celku, vratane zaistenia vSetkych potrebnych
internych procesov v muzeu. Ak nezabezpeCuje ulohu marketingu v mizeu samostatny pracovnik,
prebera riaditel aj tuto rolu. Ked'ze ide o vrcholného manazéra, zo strany zriad'ovatel'a je potrebné pri
vyberovom konani zohl'adnit aj stanovisko dalSich subjektov, ako si odborni pracovnici muzea,
zastupcovia MK SR, pripadne aj stavovskej organizacie muzei (ZMS).

S ciel'om nastavit' trvaly rozvoj muzei atym aj zamedzit existencii ,doZivotnych®, ¢i ,vysluhovych“
funkcii je potrebné:
1. JednoznacCne apresne nastavit poziadavky na minimalne vzdelanie a minimalnu prax vsetkych
pracovnych pozicii v mtzeu jednotlivo.?
2. Vytvorit sposob pravidelného hodnotenia prace kazdého pracovnika muzea jednotlivo.

POZNAMKY

L Vacsinu z nich definuje katalog pracovnych ¢innosti v rezorte kultary na:
http://www.culture.gov.sk/ministerstvo/dokumenty/katalog-pracovnych-cinnosti-184.html

2 Ked'Ze zmieneny kataldg pracovnych ¢innosti v rezorte kultiry niektoré pracovné kategérie v muzeu definuje
prilis vSeobecne, iné zas nie su jeho sucastou.

PRIESTOROVE VYBAVENIE MUZEA
Muzejné priestory delime na:

a) Priestory s pristupom verejnosti
e expozi¢né a vystavné priestory
pokladiia, predajna, Satna, toalety
priestory pre vzdelavaciu ¢innost
kniZnice, badatel'ne, administrativne priestory
nadvoria, dvory, parky, zdhrady a iné exteriérové plochy
reStauracie, bufety, kaviarne
parkoviska

b) Priestory bez pristupu verejnosti
e depozitar
e pracovisko pre odborné osetrovanie zbierok!
e dalSie pracoviska (archiv/registratiira muzea, dielne, sklady, oddychova zéna pre zamestnancov a

pod.)

Tepelné vlastnosti priestorov

Pre vSetky muzejné priestory plati, Ze:
¢ najvyssim Standardom su priestory klimatizované
e strednym Standardom su priestory vykurované
e najnizS$im Standardom su priestory temperované
Ak muzeum nezabezpeCuje vykurovanie priestorov so zvySenym pohybom osdb (administrativne
priestory, pokladne, toalety, dielne a pod.), nespiiia $tandardy pre tepelné vlastnosti priestorov.
Ak muzeum nezabezpecuje temperovanie priestorov s vyskytom zbierkovych predmetov (najma

expozicie, vystavy, depozitare), rovnako nespliia §tandardy pre tepelné vlastnosti priestorov.

Hygiena
Mutzeum udrZziava Cistotu v interiéri aj exteriéri muzea, najmd pravidelnym Ccistenim okien a
sklenenych casti interiéru, Cistenim podlah, vysavanim/tepovanim kobercov, ¢istenim od prachu a pod.
Rovnaké hygienické zasady muzeum dodrziava aj vo verejne nepristupnych priestoroch (napr. toalety
vyhradené pre zamestnancov, kancelarie a pod).
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ZABEZPECENIE ZAKLADNYCH PRIESTOROV S PRISTUPOM VEREJNOSTI

a) Expozicné a vystavné priestory

1. Priestory sliZiace na priame prezentovanie zbierkového fondu formou stalych expozicii a doCasnych
vystav.

2. Klimatické podmienky a kritéria pre bezpecnost zbierkovych predmetov v expoziciach si rovnaké ako
v depozitari.?

b) Pokladia (informacny priestor)

1. Priestor, v ktorom si navstevnik moéze zakupit listok, suvenir alebo iny mtzejny tovar.

2. Ako priestor prvého kontaktu je reprezentativny a vyzaduje si adekvatne a profesionalne zariadenie
(predajné vitriny, pulty, regale a pod.)

3. MoZe byt spojeny s priestorom, v ktorom navstevnici ziskaju zakladné informacie o prehliadke,
navstevnej trase, poplatkoch a pod.

4. K vy$Siemu Standardu patri odpocinkova zéna pre navstevnikov ¢akajicich na prehliadku a Satiia.

c) Toalety

1. Muazeum zabezpeli dostato¢ny pocet neuzamknutych socidlnych =zariadeni v zavislosti od
predpokladaného poctu navstevnikov, rozlohy a dispozicie mizea.?

2. Muzeum zabezpeci student a tepld (min. 45 °C) tecucu vodu.

3. Stav toaletnych potrieb technicky personal pravidelne kontroluje a dopiiia.

4. Zazemie pre technicky persondl (Cistiace pomdcky, pripravky a pod.) je neverejnym priestorom a je
preto dostato¢ne oddeleny od verejne dostupnych priestorov a toaliet.

d) Administrativne priestory mazea

1. Mizeum zabezpecuje vhodné podmienky pre ¢innost’ svojich zamestnancov. V zavislosti od ich poctu
a organizacnej Struktiry mizeum zabezpeci dostato¢né priestory aj ich dispozi¢né rieSenie.

2. Pre tieto priestory platia osobitné predpisy z hl'adiska bezpec¢nosti a ochrany zdravia pri praci.*

e) Badatel'ské priestory muzea (kniZnica, badatel'ska Studoviia)
DALSIE ODPORUCANE PRIESTORY ZVYSUJUCE STANDARD MUZEA

a) Priestor na vychovno-vzdelavacie aktivity mizea

1. V zaujme skvalitnenia vychovno-vzdelavacej cCinnosti muzeum disponuje stalym priestorom
vyuzivanym na tdto ¢innost.

2. Tento priestor je dostatocne oddeleny od expozi¢nych a vystavnych priestorov, aby nenarusal bezny
chod muzea. Je vykurovany, disponuje tecicou teplou vodou, blizkostou toaliet, Satfiou (odkladacim
priestorom), skladovym priestorom (sklad materialu, vybavenia a inventaru), je zariadeny variabilnym
nabytkom jednoduchym na uloZenie a manipulaciu.

b) Spristupniovanie miizea detom a rodinam s detmi

Muzeum v snahe stat sa atraktivnym miestom aktivneho odpocinku pre deti a rodiny s detmi:

1. prevadzkuje stale priestory pre edukacné aktivity muzea (tvorivé dielne, badatel'ne, herne, ihriska
apod.),

2. prispdsobuje vertikalne umiestnenie réznych prvkov (vypinace, toalety a umyvadlj, ale aj exponaty,
popisky a haptické pomdcky) do vysky oci, resp. na dosah detského navstevnika,

3. disponuje priestorom pre dojcCenie a prebal'ovanie novorodencov,

4. zabezpeci, aby verejne dostupné priestory bolo mozné navstivit' s ko¢ikom.

c) Spristupiiovanie muzea pre l'udi so Specialnymi potrebami

V zaujme miizea je debarierizicia vietkych muzejnych priestorov. Najvyssie $tandardy spifia mizeum,
ktoré zabezpedi:

1. bezbariérovy pristup do vSetkych expozicnych, vystavnych a vzdelavacich priestorov, pokladne, toaliet
a exteriérovych priestorov,



35

2. spravne osvetlenie priestorov aj exponatov,

3. oddychové zdny v navstevnych trasach pre telesne postihnutych navstevnikov a seniorov,”

4. spravne oznacenie komunikacnych tras, vodiacich linii, bariér a prekazok, pouziva pritom symboly
splfajuce prislu$né normy.

d) Muzejné restauracie, bufety, kaviarne

Stravovacie a reStauracné zariadenia

1. disponuju prijemnym a pohodlnym nabytkom a vybavenim,
2.su vzdy Cisté,

3. maju dostatocne velky a adekvatny priestor.”

e) Zahrady, parky a iné exteriérové plochy

1. Tieto plochy sa vybavené lavickami alebo sedadlami pre oddych v polte min. 1 sedenie na 100 m
chodnika/cesty v pripade parkov a zihrad, alebo min. 1 sedenie na 500 m2 v pripade nadvori a dvorov.

2. Rovnaké pocty sa vyzadujui na odpadkové kose.

3. Muzeum zabezpeli pravidelnu starostlivost travnatych ploch ainej zelene, zodpovedajicu povahe
a vyuZivaniu priestranstva.

4. Vhodné je tiez osvetlenie exteriérovych ploch s predpokladom no¢ného pohybu navstevnikov.

f) Parkoviska
1. Muzejné parkovisko je spravne oznacené a I'ahko identifikovatel'né.
2. Podmienky parkovania® si jasne formulované a uvedené na viditelnom mieste.

DOKUMENTACIA SUVISIACA S PRIESTOROVYM VYBAVENIM MUZEA
(pozri aj kapitolu Odborna evidencia zbierkovych predmetov)

1. navstevnicky poriadok - okrem iného definuje zasady bezpe¢ného pohybu navstevnikov v priestoroch,
zasady bezpecnosti zbierok, postup pri rieSeni krizovych situacii a pod.

2. plan na evakuciu zbierok a os6b°®

3. knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok, badatelsky poriadok - reguluje pohyb po administrativnych
priestoroch, kniZniciach, badatel'niach a pod.

POZNAMKY

1 Pre Specifikd depozitarnych priestorov a pracovisk pre odborné oSetrovanie zbierok pozri kapitolu Odbornd
ochrana zbierkovych predmetov.

2 0dk. 1.

3 Je napr. Ziaduce, aby boli socidlne zariadenia na kazdom poschodi, v kazdom kridle budovy a pod.

4 Tykaju sa najmi povolenej hladiny hluku, pra$nosti, minimalnych poZiadaviek na osvetlenie, vetranie,
klimatické podmienky a pod. Pre zabezpecenie vhodnych pracovnych podmienok sa vyzaduje zabezpecenie
kvalitnej a funkcnej vypoctovej techniky, kancelarskych pomdcok, vybavenia a pod.

5 0ddychové zény sa vyzaduju nielen v expoziciach a vystavach, ale aj na chodbéch, schodiskach a v exteriéri.

6 Medzi dalSie Standardy v oblasti spristupiiovania muzei handicapovanym navstevnikom patria: popisky
v braillovom pisme, resp. v tzv. jasnej tlaci, haptické pomocky a audiosprievodcovia pre slabozrakych a nevidiacich
navstevnikov, pristupnost webovych stranok pre slabozrakych a nevidiacich navstevnikov. kvalifikovany pracovnik
schopny asistencie pri prehliadke, znaly v oblasti komunikacie s osobami so $pecidlnymi potrebami.

7 Dalej sa vyZaduje, aby mali tieto zariadenia otvaraciu dobu prispésobent otvaracej dobe mtizea, aby mali
adekvatnu ponuku ¢o do Sirky sortimentu, aj jeho kvality, aby zamestnavali prijemny a profesiondlny personal
a pod.

8 Medzi takéto informacie patria najma: poplatky, povolena doba statia, otvaracia doba parkoviska, strazenie
straznou sluzbou alebo kamerovy systém a pod. Odpordcéa sa tieto informacie zverejiiovt na propagacnych
materidloch a na webovych strankach muzea.

% Pre Specifikd pozri kapitolu Bezpetnost zbierkovych predmetov a kapitolu Odborna evidencia zbierkovych
predmetov.
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